Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

WOJEWODZTWO Unia Europejska [
SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny e

Zatgcznik nr 1 do Instrukcji
DOA-111.272.1.23.2017

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

SPOTKANIA WARSZTATOWE

A. Modut II. ,,USLUGI UZYTECZNOSCI PUBLICZNEJ (W TYM USLUGI
SPOLECZNE)”.

1. Warsztaty pn. ..Zlecanie zadan publicznych organizaciom pozarzadowym
i podmiotom _ekonomii__spolecznej - realizacja uslug spolecznych. Dylematy,
mozliwosci i _dobre praktyki”. (2 grupy x 20 oséb x 2 dni — 16 godzin
dydaktycznych/grupe).

1) Ustuga obejmuje 2 dni szkoleniowe na 1 grupe. Lacznie Zamawiajacy przewiduje
2 grupy szkoleniowe po 20 0sob.

2) Dopuszcza si¢ przesunigcia miedzy grupami do 5 0sob.

3) Liczba osob ogétem — 40.

4) Liczba godzin dydaktycznych ogélem — 32 (16 godzin dydaktycznych na grupg).

5) Termin realizacji warsztatow: maj-czerwiec 2017r.

2. Zalozenia modulu:
Forma zaje¢¢ — warsztaty.
Miejsce realizacji — miasto Kielce.

Warsztaty skierowane sg do przedstawicieli organdw administracji publicznej (pracownikow
jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych, instytucji pomocy
| integracji spotecznej, publicznych shuzb zatrudnienia), organizacji pozarzagdowych (NGO)
1 podmiotéw ekonomii spolecznej z terenu wojewddztwa §wigtokrzyskiego.

3. Cel warsztatow:

1) dostarczenie wiedzy uczestnikom o spotecznie odpowiedzialnym zlecaniu zadan
publicznych, pozwalajagcym na wylonienie realizatora, ktéry wykona je skutecznie,
efektywnie 1 uzytecznie a jednoczes$nie przyniesie korzysci istotne z punktu widzenia
interesu spotecznego;

2) poglebienie wiedzy i doskonalenie umiejetnosci uczestnikow w zakresie zasad
zlecania zadan publicznych w oparciu o ustawe o dziatalnos$ci pozytku publicznego
1 wolontariacie, czyli zlecanie zadan publicznych tym podmiotom, ktorych misjg jest
realizowanie celow spotecznych;
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3) poznanie zasad pozyskiwania dotacji, prawidtowej realizacji zadan, rozliczania dotacji
przez organizacje pozarzagdowe 1 podmioty ekonomii spotecznej;

4) wzajemna wymiana doswiadczen pomiedzy zlecajacymi realizacje zadan publicznych
(przedstawicielami JST) a realizujacymi zadania publiczne (przedstawicielami NGO).

Zakres tematyczny warsztatow powinien obejmowa¢, co najmniej nastepujace

zagadnienia:

1) zdefiniowanie poje¢: zadania publiczne, ustugi uzytecznosci publicznej, ustugi
spoleczne uzytecznosci publicznej, dziatalnos$¢ pozytku publicznego;

2) ustugi spoteczne w prawie polskim i europejskim;

3) organizacje pozarzadowe, organizacje pozytku publicznego a podmioty ekonomii
spotecznej;
4) podmioty ekonomii spotecznej, jako realizatorzy ustug spolecznych uzytecznosci
publicznej — potencjat i mozliwosci;
5) kontraktowanie zadan samorzadowych w polskim prawie: zamowienia publiczne,
zlecanie realizacji zadah organizacjom pozarzagdowym, inicjatywa lokalna;
6) wybor trybu kontraktowania zadan publicznych — zamowienie publiczne czy zlecenie
realizacji zadania publicznego — kryteria i uzasadnienie wyboru;
7) zlecanie realizacji zadan publicznych na rzecz organizacji pozarzadowych:
a) zakres zadan podlegajacych kontraktowaniu na rzecz NGO,
b) program wspolpracy jednostek samorzadu terytorialnego z organizacjami
pozarzadowymi;
c) otwarty konkurs ofert - procedura konkursowa, w tym: elementy ogloszenia
o konkursie, powotlanie i tryb dziatania komisji konkursowej, konstruowanie ofert,
kryteria oceny ofert;
8) realizacja zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadows:
a) umowa O powierzenie realizacji zadania lub wsparcie realizacji zadania -
charakter prawny umowy, najwazniejsze elementy;
b) dotacja na realizacje¢ zadania publicznego - sposéb i termin przekazania;
c) kontrola realizacji zadania publicznego w okresie trwania umowy;
d) dopuszczalnos¢ regrantingu (podzlecenia realizacji niektorych zadan przez
beneficjenta dotacji);
9) rozliczenie efektow projektu i dotacji;
10) odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowosci — dotujacego 1 Dbeneficjenta dotacji.
Orzecznictwo wojewodow, regionalnych izb obrachunkowych i sagdow;
11) dobre praktyki zlecania ustug spotecznych podmiotom ekonomii spotecznej i ich
realizacji.

Po ukonczeniu warsztatow ..Zlecanie zadan publicznych organizacjom
pozarzadowym i podmiotom ekonomii spolecznej - realizacja uslug spolecznych.
Dvylematy, mozliwosci i dobre praktyki”, uczestnik:

1) posiada wiedze o spotecznie odpowiedzialnym zlecaniu zadan publicznych — zna
formy 1 mozliwosci zlecania realizacji zadan publicznych organizacjom
pozarzadowym i1 podmiotom ekonomii spotecznej;



2.

2)

3)
4)

posiada wiedz¢ o korzysciach z realizacji ustug spotecznych przez organizacje
pozarzadowe 1 podmioty ekonomii spotecznej;

nabywa umiejetnosci przeprowadzenia otwartego konkursu ofert (JST);

nabywa umiej¢tnosci przygotowania oferty, realizacji i rozliczania dotacji (NGO
1 podmioty ekonomii spoteczne;j).

Charakterystyka wymaganego przez Zamawiajacego zaplecza hotelowo —
restauracyjnego:

1) zapewnienie hotelu potozonego w miescie Kielce. Standard hotelu minimum 2-
gwiazdkowy zapewniajacy zakwaterowanie, wyzywienie oraz sale dydaktyczne. Hotel
musi by¢ dostosowany do potrzeb 0so6b niepetnosprawnych ruchowo;

2) zakwaterowanie z zapleczem socjalnym 1 sanitarnym dla wszystkich o0séb
uczestniczacych w warsztatach. Pokoje 1 lub 2 osobowe z tazienka;

3) wykonawca zagwarantuje sale dydaktyczne moggce pomie$ci¢ odpowiednig ilos¢
uczestnikow tj. nalezy je dobiera¢ w spos6b umozliwiajacy pomieszczenie liczby osob
odpowiadajacej zaktadanej ilo$ci uczestnikéw danego warsztatu wraz z trenerem
z zachowaniem mozliwych przesuni¢¢ uczestnikoOw pomiedzy grupami.

Usluga restauracyjna:

1) pierwszy dzien warsztatowy: obiad dwudaniowy z deserem, kolacja w formie
szwedzkiego stolu z minimum 1 cieplym positkiem, permanentny serwis kawowy
z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki, ciastka);

2) drugi dzien warsztatowy: $niadanie w formie szwedzkiego stotu, obiad dwudaniowy
z deserem, permanentny serwis kawowy z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki,
ciastka);

3) w przypadku potrzeby specjalnej diety dla uczestnika wyjazdu, wynikajgcej
z niepetnosprawnosci, Wykonawca zapewni odpowiednie menu, po wczesniejszym
zgloszeniu takiej potrzeby przez Zamawiajgcego.

B. Modul IV ,TWORZENIE LOKALNYCH PLANOW ROZWOJU EKONOMII
SPOLECZNEJ”.

Warsztaty pn.: .,Tworzenie lokalnych planéw_rozwoju ekonomii spolecznej”.

(3 grupy x 20 0s6b x 2 dni — 16 godzin dydaktycznych/grupe).

1) Usluga obejmuje 2 dni szkoleniowe na 1 grupe. Lacznie Zamawiajacy przewiduje
3 grupy szkoleniowe po 20 osoéb.

2) Dopuszcza si¢ przesuniecia miedzy grupami do 5 0sob.

3) Liczba oséb ogétem — 60.

4) Liczba godzin dydaktycznych ogélem — 48 (16 godzin dydaktycznych na grupe).

5) Termin realizacji warsztatéw: maj — czerwiec 2017r.

Zalozenia modulu:

Forma zajeé¢ — warsztaty.
Miejsce realizacji — Kielce, Busko-Zdroj, Sandomierz.



Warsztaty skierowane sa do przedstawicieli organdéw administracji publicznej
(pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych,
instytucji pomocy i integracji spotecznej, publicznych stuzb zatrudnienia), organizacji
pozarzadowych (NGO), cztonkéw rad dzialalnosci pozytku publicznego z terenu
wojewodztwa §wietokrzyskiego.

Cel warsztatow: promocja i rozwdj sektora ekonomii spotecznej na gruncie lokalnym,
poprzez budowanie pozytywnych relacji i wypracowanie systemu wspotpracy
migdzy instytucjami zycia publicznego, spolecznego i gospodarczego. Aktywizacja
spotecznosci w zakresie minimalizowania zjawiska wykluczenia spotecznego. Trwale
I wieloaspektowe osadzenie i zakorzenienie we wspolnocie samorzadowej ekonomii
spotecznej, jako jeden z warunkéw koniecznych do rozwoju ekonomii spoteczne;.

Zakres tematyczny warsztatow powinien obejmowaé, co najmniej n/w zagadnienia:

1) dlaczego tworzenie lokalnego planu rozwoju eckonomii spotecznej staje sig
koniecznoscig?

2) proces powstawania lokalnego planu rozwoju ekonomii spoteczne;j;

3) struktura lokalnego planu: diagnoza, definicje, cele dziatania, rezultaty, finansowanie,
monitorowanie;

4) diagnozowanie problemow spotecznych;
5) partycypacyjny model planowania lokalnego;

6) wykorzystaniec ekonomii spotecznej w kreowaniu polityki gmin i powiatow
(wspolpraca z podmiotami ekonomii spotecznej oraz korzysci z niej ptynace);

7) instrumenty wsparcia ekonomii spoteczne;j;

8) rewitalizacja a podmioty ekonomii spoteczne;j.

Po ukonczeniu warsztatu ,,Tworzenie lokalnych plandéw rozwoju ekonomii

spolecznej” uczestnik:

1) posiada wiedze nt. tworzenia lokalnych planéw rozwoju ekonomii spotecznej;

2) zna korzysci wynikajace ze wspotpracy wielosektorowe;;

3) zna zasady dotyczace powierzania zadan publicznych podmiotom ekonomii
spoteczne;.

Charakterystyka wymaganego przez Zamawiajacego zaplecza hotelowo -

restauracyjnego:

1) zapewnienie hotelu potozonego w miastach: Kielce, Busko-Zdr6j, Sandomierz.
Standard hotelu minimum 2-gwiazdkowy zapewniajacy zakwaterowanie, wyzywienie
oraz sale dydaktyczne. Hotel musi by¢ dostosowany do potrzeb o0séb
niepetnosprawnych ruchowo;

2) zakwaterowanie z zapleczem socjalnym i sanitarnym dla wszystkich o0s6b
uczestniczacych w warsztatach. Pokoje 1 lub 2 osobowe z tazienka;

3) wykonawca zagwarantuje sale dydaktyczne moggce pomiesci¢ odpowiednig ilo$¢
uczestnikow tj. nalezy je dobiera¢ w sposéb umozliwiajacy pomieszczenie liczby oséb
odpowiadajacej zaktadanej ilosci uczestnikdw danego warsztatu wraz z trenerem
Z zachowaniem mozliwych przesuni¢¢ uczestnikow pomigdzy grupami.



7. Usluga restauracyjna:

1)

2)

3)

pierwszy dzien warsztatowy: obiad dwudaniowy z deserem, kolacja w formie
szwedzkiego stotu z minimum 1 cieptym positkiem, permanentny serwis kawowy
z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki, ciastka);

drugi dzien warsztatowy: $niadanie w formie szwedzkiego stotu, obiad dwudaniowy
z deserem, permanentny serwis kawowy z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki,
ciastka);

w przypadku potrzeby specjalnej diety dla uczestnika wyjazdu, wynikajgcej
z niepetlnosprawnosci, Wykonawca zapewni odpowiednie menu, po wczesniejszym
zgloszeniu takiej potrzeby przez Zamawiajacego.

WYMAGANIA OGOLNE DLA CZESCIAiB :

Do zadan Wykonawcy nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Opracowanie szczegdlowego programu warsztatow (konspekt), z uwzglednieniem
minimalnego zakresu tematycznego dla warsztatow, jak réwniez rozkladu godzin
warsztatow oraz przedstawienie go do akceptacji Zamawiajacego (ROPS) w terminie
nie krétszym niz 7 dni przed rozpoczeciem warsztatow;

przygotowanie prezentacji multimedialnych, a takze materialéw dydaktycznych dla
wszystkich uczestnikow i1 przedstawienie ich do akceptacji Zamawiajacego w terminie
nie krotszym niz 7 dni przed rozpoczgciem warsztatow;

rozdanie uczestnikom warsztatow materiatow dydaktycznych oraz szkoleniowych
(piSmienniczych i promocyjnych, dostarczonych przez Zamawiajacego);

warunkiem podpisania protokotu odbioru bedzie przekazanie Zamawiajagcemu 1 egz.
wersji  papierowej materialow  dydaktycznych, prezentacji multimedialnych
i konspektu;

biezagce monitorowanie warsztatow (kontrola realizowanych dziatan) oraz
przekazywanie na biezaco, w wersji elektronicznej Zamawiajagcemu informacji
dotyczacych obecnos$ci uczestnikdw na poszczegdlnych zajeciach;

opracowanie i przeprowadzenie ankiet pre i post warsztatowych (testy wiedzy)
majacych na celu sprawdzenie wiedzy uczestnika przed 1 po poddaniu go procesowi
dydaktycznemu. Wykonawca przedstawia wzor ankiet do akceptacji Zamawiajgcego
(ROPS) w terminie nie Krotszym niz 7 dni przed rozpocze¢ciem modutu. Konstrukcja
ankiet ma pozwoli¢ na wnioskowanie w zakresie efektow uczenia si¢ (zdobycia
wiedzy 1 umiejetnosci) i efektywnosci  warsztatow. Wykonawca przeprowadza
ankietyzacj¢  uczestnikOw, wystawia uczestnikom certyfikaty $wiadczace
o ukonczeniu warsztatu zawierajace informacje o jego temacie oraz wymiarze godzin,
zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajacego wzorem. Certyfikat w formacie A4,
gramatura min. 160g/m?, kolor do uzgodnienia z Zamawiajacym;

przeprowadzenie ankiety podsumowujacej, przekazanej przez Zamawiajacego wsrod
uczestnikow warsztatow;

analiza wynikow ankiet, wymienionych w pkt. 6) i 7), poréwnanie uzyskanych
wynikéw z przyjetymi wymaganiami, opracowanie wnioskoOw oraz przekazanie ich



Zamawiajgcemu W wersji papierowej i elektronicznej do 7 dni roboczych od daty

ukonczenia modutu;

9) przekazanie Zamawiajgcemu wersji papierowej przeprowadzonych ankiet do 7 dni
roboczych od daty ukonczenia modulu. Przekazanie list obecno$ci w wersji
papierowej Zamawiajacemu nastapi do 7 dni roboczych od daty ukonczenia modutu;

10) oznakowanie o$rodka i pomieszczen, w ktorych beda odbywaly si¢ zajecia,
to znaczy umieszczenie informacji i plakatow, zawierajacych minimum:

a) znak Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich oraz herbu wojewddztwa
swietokrzyskiego zamieszczonych na stronie www.2014-2020.rpo-
swietokrzyskie.pl, zgodnie z Karta Wizualizacji RPO WS 2014-2020,
Podrecznikiem wnioskodawcy 1 beneficjenta programéw polityki spdjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz Ksi¢ga identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spojnosci na
lata 2014-2020,

b) nazwe Beneficjenta,

C) tytul projektu,

d) nazwe/tytul warsztatu,

11) wspoélpraca z Zamawiajacym w zakresie rekrutacji na warsztaty oraz prowadzenie

sekretariatu warsztatow tj.: zbieranie podpisow na liScie obecnosci, liscie przekazania
materialow dydaktycznych i szkoleniowych, wydania certyfikatow uczestnikom,;

12) zapewnienie sal dydaktycznych, ktore moga pomiesci¢c odpowiednig ilosé
uczestnikow tj. nalezy je dobiera¢ w spos6b umozliwiajacy pomieszczenie liczby oséb
odpowiadajacej zaktadanej ilo$ci uczestnikéw danego warsztatu wraz z trenerem
z zachowaniem mozliwych przesuni¢¢ uczestnikow pomiegdzy grupami,

13) sale dydaktyczne muszg by¢ wyposazone stosownie do potrzeb grupy shuchaczy,
tj. w miejsca siedzace, tawki/stoliki, sprzet audiowizualny, flipchart, tablice szkolne
lub magnetyczne oraz interaktywne, aby zapewni¢ optymalnie wysoki poziom
ksztalcenia;

14) zapewnienie zaplecza hotelowo — restauracyjnego;

15) przeprowadzanie warsztatow w sposOb sumienny i z nalezyta starannos$cig, w tym
w szczegolnosci z zachowaniem punktualno$ci oraz kultury osobistej wobec
uczestnikOw warsztatow;

16) zapewnienie wyktadowcow / trenerdw spetniajacych warunki Zamawiajgcego;

17) trenerzy begda zobowigzani do promowania podczas warsztatow zasady rownos$ci
szans poprzez bezposrednie slowne odniesienie si¢ do zasady rownos$ci szans kobiet
1 m¢zczyzn — poinformowanie uczestnikow, iz w projekcie promowana jest rownos¢
plci. Roznice migdzy kobietami i mgzczyznami nie moga by¢ powodem nieréwnego
traktowania;

18) informowanie Zamawiajacego o problemach zwigzanych z realizacja zamowienia;

19) terminowe wypelnianie dokumentéw zwigzanych z realizacja warsztatow,
przekazanych przez Zamawiajacego;

20) warsztaty musza odbywa¢ si¢ w dni robocze, za ktore Zamawiajacy uznaje dni:
od poniedziatku do piatku.
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