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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESC I. USLUGA ORGANIZAC)I WARSZTATU WYJAZDOWEGO

Ustuga organizacji warsztatu wyjazdowego pn. ,Dobre praktyki Ekonomii Spotecznej

w wojewddztwie todzkim”.

A. Informacje podstawowe:

1)

2)
3)
4)
5)

Czas trwania: 3 dni wraz z dniem wyjazdu i powrotu, w dni robocze, za ktére
Zamawiajgcy uznaje dni: od poniedziatku do pigtku (preferowane dni: od srody do
piatku). Wyjazd pierwszego dnia - nie wczesniej niz o godz. 8.00 i powrodt trzeciego dnia
- nie pdzniej niz o godz. 20.00).

Termin realizacji warsztatow: maj 2017r.

Miejsce warsztatow: wojewddztwo tddzkie;

Liczba uczestnikow: 40 oséb + 2 osoby ze strony Zamawiajgcego;

Liczba godzin dydaktycznych warsztatow ogétem — minimum 20 (liczba ta obejmuje
wizyty/warsztaty/spotkania/prelekcje w podmiotach ekonomii spotecznej).

B. Zakres ustugi:
Zamoéwienie obejmuje: kompleksowg organizacje (przygotowanie i obstuge) oraz

przep

rowadzenie trzydniowych warsztatéw wyjazdowych w podmiotach ekonomii spotecznej,

dziatajgcych na terenie wojewdédztwa tddzkiego oraz w jednostce samorzadu terytorialnego

na terenie wojewddztwa tédzkiego.

C. Celem warsztatow jest:

1)
2)

3)

4)

e

:fl_)

poznanie mozliwosci i zalet stosowania klauzul spotecznych w zamodwieniach
publicznych oraz bezprzetargowego zlecania ustug przedsiebiorstwom spotecznym;
pokazanie korzysci z tworzenia S$rodowiska przyjaznego ekonomii spofecznej
w samorzgdach;

poznanie praktycznych aspektéw funkcjonowania podmiotéw ekonomii spotecznej oraz
systemu wsparcia i wspdétpracy pomiedzy instytucjami zycia publicznego, spotecznego i
gospodarczego na rzecz sektora ekonomii spotecznej;

poznanie mozliwosci wykorzystania instrumentéw ekonomii spotecznej w rozwoju
lokalnym i aktywizacji spotecznosci lokalnych w zakresie minimalizowania zjawiska
wykluczenia spotecznego;
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5) przedstawienie dobrych praktyk w obszarze ekonomii spoteczne;.

D. Warsztaty wyjazdowe skierowane sg do: przedstawicieli organdw administracji publicznej
(pracownikéow jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych,
instytucji pomocy iintegracji spotecznej, publicznych stuzb zatrudnienia), organizacji
pozarzadowych (NGO) i podmiotéw ekonomii spotecznej z terenu wojewddztwa
Swietokrzyskiego.

E. Zakres tematyczny warsztatOow powinien obejmowaé, co najmniej nastepujace

zagadnienia:
1) spotecznie odpowiedzialne zamdwienia publiczne w praktyce — instrument integracji

0s6b zagrozonych wykluczeniem zawodowym i spotecznym na przyktadzie Miasta
Brzeziny;

2) zasady tworzenia i funkcjonowania podmiotéw ekonomii spotecznej — praktyczne aspekty
na przyktadzie spotdzielni  socjalnej Communal Service w  Brzezinach
i BOXlife Sp. z 0.0. not for profit oraz innych podmiotéw dziatajgcych w obszarze
ekonomii spotecznej (minimum: 1 stowarzyszenie, 1 fundacja oraz 2 spétdzielnie socjalne
poza wyzej wymieniong);

3) partnerstwo jako czynnik rozwoju sektora ekonomii spotecznej (minimum 1 dobra
praktyka);

4) system wsparcia dla rozwoju sektora ekonomii spotecznej oraz tworzenia trwatych
podmiotéw ekonomii spotecznej;

5) korzysci i bariery w rozwoju przedsiebiorczosci spotecznej.

F. Po zakonczeniu warsztatu, uczestnik:

1) posiada wiedze na temat stosowania spotecznie odpowiedzialnych zamodwien
publicznych;

2) posiada wiedze na temat tworzenia i funkcjonowania podmiotéw ekonomii
spotecznej;

3) wie na czym polega partnerstwo;

4) zna mozliwosci wykorzystania instrumentow ekonomii spotecznej w rozwoju lokalnym
i aktywizacji spotecznosci lokalnych.

G. W ramach ustugi organizacji i przeprowadzenia warsztatow Wykonawca zapewni:

1) organizacje warsztatow (w tacznym wymiarze 20 godzin dydaktycznych), zgodnie
zw/w zakresem tematycznym. Liczba ta obejmuje wizyty/warsztaty/spotkania
/prelekcje w podmiotach ekonomii spotecznej oraz jednostce samorzadu
terytorialnego.

2) transport:

a) transport obejmuje: przejazd autokarem wszystkich uczestnikow warsztatéw na
trasie: Kielce — miejsce docelowe i z powrotem oraz przejazdéw pomiedzy
odwiedzanymi podmiotami, zwigzanymi z realizacjg programu warsztatow;



b) Przewoznik musi posiada¢ wszelkie uprawnienia do wykonywania odptatnego
transportu drogowego, stosownie do tresci ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r.
o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1907) oraz posiada
aktualng i wazng polise ubezpieczenia OC komunikacyjnego i NW w zakresie
ryzyka wynikajgcego z prowadzonej dziatalnosci;

c) Autokar musi spetnia¢ warunki techniczne oraz wymagania przepiséw prawa,
obowigzujgce na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie dopuszczenia
pojazdéw do ruchu drogowego.

d) Wymagania odnosnie pojazdu: autokar przygotowany do transportu min. 45 osdb,
o podwyzszonym standardzie, wyposazony w klimatyzacje, ogrzewanie,
regulowane miejsca pasazerskie, indywidualne nawiewy i oswietlenie, ABS, ASR.

e) Przed rozpoczeciem ustugi Wykonawca zapewni sprawdzenie pojazdu przez
Policje.

f) W przypadku awarii technicznej pojazdu w trakcie realizacji zamoOwienia,
Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie zapewnié¢ inny pojazd o tych samych
parametrach i tym samym standardzie, na wtasny koszt, w czasie ktéry pozwoli na
prawidtowa realizacje przyjetego planu.

g) Koszty zwigzane z optatami za przejazd na catej trasie warsztatow (np. za
korzystanie z drég ptatnych, korzystanie z ptatnych parkingdw, ptatnych miejsc
postojowych itp.) leza po stronie Wykonawcy i powinny by¢ uwzglednione
W zaproponowanej cenie.

3) opieke przedstawiciela Wykonawcy podczas wszystkich wydarzen, organizowanych
w ramach warsztatow:
Opiekun odpowiedzialny bedzie za sprawng i terminowg realizacje warsztatéw
i wszystkich spotkan przewidzianych w programie, zakwaterowanie uczestnikdw itp.
Opiekun towarzyszy grupie i sprawuje nad nig opieke podczas catego wyjazdu, $cisle
wspotpracuje z osobami odpowiedzialnymi za realizacje szkolenia ze strony
Zamawiajgcego.

4) nocleg:

a) baza noclegowa: hotel w centrum todzi, co najmniej 2 gwiazdkowy, pokoje 2-3
osobowe z fazienkami oraz w szczegdlnych przypadkach pokoje 1-osobowe
(nieparzysta liczba oséb lub osoby réznej ptci);

b) obiekt musi byé wyposazony w baze restauracyjng (sala restauracyjna);

c) obiekt musi byé wyposazony w sale, gdzie zorganizowana zostanie uroczysta
kolacja integracyjna dla uczestnikdw w pierwszym dniu pobytu;

d) hotel musi by¢ dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo;

e) dla przedstawicieli Zamawiajgcego Wykonawca zapewnia pokoje 1- osobowe;

f) wszyscy uczestnicy warsztatdéw muszg by¢ zakwaterowani w jednym hotelu;



5) wyzywienie dla uczestnikow warsztatu, w tym:

6)

7)

a) pierwszy dzien: obiad dwudaniowy z deserem i uroczysta kolacja integracyjna,

serwis kawowy z poczestunkiem podczas warsztatow;

b) drugi dzieA: $niadanie (w formie szwedzkiego stotu), obiad dwudaniowy
z deserem i kolacja z minimum jednym cieptym positkiem (w formie szwedzkiego
stotu), serwis kawowy z poczestunkiem podczas warsztatow;

c) trzeci dzien: s$niadanie (w formie szwedzkiego stotu) i obiad dwudaniowy
z deserem, serwis kawowy z poczestunkiem podczas warsztatow;

d) suchy prowiant dla uczestnikdw wyjazdu. Przyktadowy zestaw:

— woda mineralna niegazowana/gazowana 0,5l;

— 1 kanapka z wedling wysokiej jakosci lub serem zéttym twardym

i warzywami (pomidor, ogérek, satata lub inne);

— batonik (50-80g);

— owoc np.: jabtko, banan, mandarynka, brzoskwinia, itp.
Wykonawca zapewni powyzszy zestaw suchego prowiantu w pierwszym i ostatnim
dniu warsztatéw.
W przypadku potrzeby specjalnej diety dla uczestnika wyjazdu, wynikajgcej
z niepetnosprawnosci, Wykonawca zapewni odpowiednie menu, po wczesniejszym
zgtoszeniu takiej potrzeby przez Zamawiajgcego.

dodatkowe zajecia spoteczne integrujgce uczestnikdéw (np. zwiedzanie ciekawych
miejsc w todzi itp.).

ubezpieczenie NNW dla kazdego uczestnika wyjazdu, opiewajgce na kwote co
najmniej 20 000 PLN/osoba.

H. WYMAGANIA OGOLNE DLA CZESCI I:

Do zadan Wykonawcy nalezy:

1)

2)

3)

4)

Opracowanie szczegétowego programu i harmonogramu warsztatow oraz
przedstawienie go do akceptacji Zamawiajgcego (ROPS) w terminie nie krétszym niz 3
tygodnie przed rozpoczeciem warsztatdw. Program warsztatéw powinien uwzgledniac
rowniez dodatkowe zajecia spoteczne integrujgce uczestnikdw (np. zwiedzanie
ciekawych miejsc w todzi itp.).

Przygotowanie prezentacji multimedialnych, a takze materiatéw dydaktycznych dla
wszystkich uczestnikdw i przedstawienie ich do akceptacji Zamawiajgcego w terminie
nie kréotszym niz 7 dni przed rozpoczeciem warsztatow.

Rozdanie uczestnikom warsztatdw materiatéw dydaktycznych oraz szkoleniowych
(pisSmienniczych i promocyjnych, dostarczonych przez Zamawiajgcego).

Warunkiem podpisania protokotu odbioru bedzie przekazanie Zamawiajgcemu 1 egz.
wersji papierowej materiatbw dydaktycznych, prezentacji multimedialnych
i programu warsztatow.



5) Z chwilg przekazania materiatéw dydaktycznych i prezentacji multimedialnych
Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, bez odrebnego oswiadczenia, przenosi catosé
majatkowych praw autorskich do nich na Zamawiajgcego.

6) Przeniesienie majgtkowych praw autorskich, o ktérych mowa w pkt. 5, nastepuje bez
ograniczenia co do terytorium, czasu, ilosci egzemplarzy, na nastepujgcych polach
eksploatacji:

a) utrwalaniaizwielokrotniania wszelkimi znanymi technikami, w tym technikami
cyfrowymi, elektronicznymi i wszelkimi technikami poligraficznymi;

a) wprowadzania w catosci lub w czesci do pamieci komputera
i wykorzystywania w Internecie;

b) wprowadzania w catosci lub w czesci do baz danych;

c) modyfikacji dla celéw niezbednych w realizacji Projektu;

d) wykorzystywania w catosci lub czesci w réznorodnych publikacjach.

7) Opracowanie i przeprowadzenie ankiet pre i post warsztatowych (testy wiedzy)
majacych na celu sprawdzenie wiedzy uczestnika przed i po poddaniu go procesowi
dydaktycznemu. Wykonawca przedstawia wzor ankiet do akceptacji Zamawiajacego
(ROPS) w terminie nie krétszym niz 7 dni przed rozpoczeciem warsztatéw. Konstrukcja
ankiet ma pozwoli¢ na wnioskowanie w zakresie efektéw uczenia sie (zdobycia wiedzy
i umiejetnosci) i efektywnosci warsztatow. Wykonawca przeprowadza ankietyzacje
uczestnikéw, wystawia uczestnikom certyfikaty Swiadczgce o ukoriczeniu warsztatéw,
zawierajgce informacje o tematyce warsztatow oraz wymiarze godzin, zgodnie z
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego wzorem. Certyfikat w formacie A4, gramatura
min. 160g/m?, kolor do uzgodnienia
z Zamawiajacym.

8) Przeprowadzenie ankiety podsumowujacej, przekazanej przez Zamawiajgcego wsréd
uczestnikéw wyjazdu.

9) Analiza wynikéw ankiet, wymienionych w pkt. 7 i 8, poréwnanie uzyskanych wynikéw
z przyjetymi wymaganiami, opracowanie wnioskdéw oraz przekazanie ich
Zamawiajgcemu w wersji papierowej i elektronicznej do 7 dni roboczych od daty
zakonczenia warsztatow.

10) Przekazanie Zamawiajagcemu wersji papierowej przeprowadzonych ankiet do 7 dni
roboczych od daty zakoriczenia warsztatéw. Przekazanie list obecnosci w wersji
papierowej Zamawiajgcemu nastgpi do 7 dni roboczych od daty zakonczenia
warsztatow.

11) Oznakowanie = pomieszczeri, w  ktérych bedg odbywalty sie zajecia
to znaczy umieszczenie informacji i plakatéw, zawierajgcych minimum:

a) znak Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich oraz herbu wojewddztwa
Swietokrzyskiego zamieszczonych na stronie www.2014-2020.rpo-

swietokrzyskie.pl, zgodnie z Kartg Wizualizacji RPO WS 2014-2020, Podrecznikiem

whnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji oraz Ksiegg identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakdw programoéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020,


http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/

b) nazwe Beneficjenta;
c) tytut projektu;
d) nazwe/tytut warsztatow.

12) Wspotpraca z Zamawiajgcym w zakresie rekrutacji na warsztaty oraz prowadzenie
sekretariatu warsztatow tj.: zbieranie podpisdw na liscie obecnosci, liscie przekazania
materiatéw dydaktycznych i szkoleniowych, wydania certyfikatow uczestnikom
warsztatow.

13) Przeprowadzanie ustugi w sposdéb sumienny i z nalezytg starannoscig, w tym
w szczegolnosci z zachowaniem punktualnosci oraz kultury osobistej wobec
uczestnikow.

14) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca stosowat zasade réwnosci szans kobiet
i mezczyzn — réznice miedzy ptciami nie moga by¢ powodem nieréwnego traktowania.

15) Informowanie Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

16) Terminowe wypetnianie dokumentdéw zwigzanych z realizacja warsztatow,
przekazanych przez Zamawiajgcego.

17) Zamawiajacy zastrzega w umowie z Wykonawcg prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwigzanych z realizowang ustugg, w tym dokumentéw finansowych oraz
do przedtozenia w/w dokumentdw na wezwanie Instytucji Zarzagdzajacej.
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESC II. USLUGA ORGANIZACJI WARSZTATU WYJAZDOWEGO

Usluga organizacji warsztatu wyjazdowego pn. ,,Dobre praktyki Ekonomii Spolecznej

w wojewodztwie wielkopolskim”.

A.

C.
1)

2)

3)

D.

Podstawowe informacje

1) Czas trwania: 3 dni wraz z dniem wyjazdu i powrotu, w dni robocze, za ktore
Zamawiajacy uznaje dni: od poniedziatku do pigtku (preferowane dni: od srody do
piatku). Wyjazd pierwszego dnia - nie wczesniej niz o godz. 8.00 i powrdt trzeciego
dnia - nie pdzniej niz o godz. 20.00).

2) Termin realizacji warsztatow: czerwiec 2017 r.

3) Miejsce warsztatu: wojewodztwo wielkopolskie;

4) Liczba uczestnikow: 40 0sob + 2 osoby ze strony Zamawiajacego;

5) Liczba godzin dydaktycznych warsztatow ogotem — minimum 20 (liczba ta
obejmuje wizyty/warsztaty/spotkania/prelekcje w podmiotach ekonomii spotecznej);

Zakres ustugi:

ZamoOwienie obejmuje: kompleksowg organizacje (przygotowanie 1 obstuge) oraz
przeprowadzenie trzydniowej wizyty/warsztaty/spotkania/prelekcje w podmiotach
ekonomii spolecznej, dziatajacych na terenie wojewodztwa wielkopolskiego.

Celem warsztatu jest:
poznanie praktycznych aspektow funkcjonowania podmiotow ekonomii spotecznej oraz
systemu wsparcia 1 wspolpracy pomiedzy instytucjami zycia publicznego, spolecznego
i gospodarczego na rzecz sektora ekonomii spotecznej;

poznanie mozliwosci wykorzystania instrumentow ekonomii spotecznej w rozwoju
lokalnym i aktywizacji spotecznosci lokalnych w zakresie minimalizowania zjawiska
wykluczenia spotecznego;

przedstawienie dobrych praktyk w obszarze ekonomii spotecznej;

Warsztaty wyjazdowe skierowane sa do: przedstawicieli organow administracji
publicznej (pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego 1 ich jednostek
organizacyjnych, instytucji pomocy i integracji spolecznej, publicznych stuzb
zatrudnienia), organizacji pozarzagdowych (NGO) i1 podmiotow ekonomii spotecznej
Z terenu wojewodztwa swietokrzyskiego.
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E. Zakres tematyczny warsztatu powinien obejmowaé, co najmniej nastepujace

zagadnienia:

1)

2)

3)
4)

5)

zasady tworzenia i funkcjonowania podmiotow ekonomii spotecznej — praktyczne
aspekty na przyktadzie Fundacji Pomocy Wzajemnej ,,Barka” oraz innych podmiotow
dziatajacych w obszarze ekonomii spotecznej (minimum:
1 stowarzyszenie, 1 Centrum Integracji Spotecznej oraz 2 spoétdzielnie socjalne
- w tym 1 spoétdzielnia socjalna oséb prawnych np. spétdzielnia socjalna ,,Nasza Firma”
Godziesze Wielkie);

partnerstwo lokalne na rzecz rozwoju przedsigbiorczosci spotecznej z udziatem
przedstawicieli samorzadu lokalnego, organizacji obywatelskich i sektora prywatnego
(minimum 1 dobra praktyka);

mozliwosci franczyzy spotecznej (minimum 1 dobra praktyka);

system wsparcia dla rozwoju sektora ekonomii spotecznej oraz tworzenia trwatych
podmiotéw ekonomii spotecznej;

korzysci 1 bariery w rozwoju przedsiebiorczosci spoleczne;;

F. Po zakonczeniu warsztatu, uczestnik:

1)

2)
3)

posiada wiedz¢ na temat tworzenia i funkcjonowania podmiotéw ekonomii
spotecznej;

wie na czym polega partnerstwo lokalne;

zna mozliwosci wykorzystania instrumentéw ekonomii spotecznej w rozwoju
lokalnym i aktywizacji spotecznos$ci lokalnych;

G. W ramach uslugi organizacji i przeprowadzenia warsztatow Wykonawca zapewni:

1)

2)

organizacje warsztatow (w tacznym wymiarze 20 godzin dydaktycznych), zgodnie
zw/w zakresem tematycznym. Liczba ta obejmuje wizyty/warsztaty/spotkania
/prelekcje w podmiotach ekonomii spoteczne;.

transport:

a) transport obejmuje: przejazd autokarem wszystkich uczestnikow warsztatow na
trasie: Kielce — miejsce docelowe i z powrotem oraz przejazdow pomiedzy
odwiedzanymi podmiotami, zwigzanymi z realizacjg programu warsztatow;

b) Przewoznik musi posiada¢ wszelkie uprawnienia do wykonywania odptatnego
transportu drogowego, stosownie do tresci ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o
transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1907) oraz posiada
aktualng i wazng polis¢ ubezpieczenia OC komunikacyjnego i NW w zakresie
ryzyka wynikajacego z prowadzonej dziatalnosci;

C) Autokar musi spelnia¢ warunki techniczne oraz wymagania przepisow prawa,
obowigzujace na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie dopuszczenia
pojazdoéw do ruchu drogowego.

d) Wymagania odnos$nie pojazdu: autokar przygotowany do transportu min. 45 0sob,
o podwyzszonym standardzie, wyposazony w klimatyzacj¢, ogrzewanie,



regulowane miejsca pasazerskie, indywidualne nawiewy i o$wietlenie, ABS,
ASR.

e) Przed rozpoczgciem ustugi Wykonawca zapewni sprawdzenie pojazdu przez
Policje.

f) W przypadku awarii technicznej pojazdu w trakcie realizacji zamoOwienia,
Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie zapewni¢ inny pojazd o tych
samych parametrach i tym samym standardzie, na wlasny koszt, w czasie ktory
pozwoli na prawidtows realizacje przyjetego planu.

g) Koszty zwigzane z oplatami za przejazd na calej trasie warsztatow (np. za
korzystanie z drog ptatnych, korzystanie z platnych parkingdéw, platnych miejsc
postojowych itp.) lezg po stronie Wykonawcy i powinny by¢ uwzglednione w
zaproponowanej cenie.

3) opieke przedstawiciela Wykonawcy podczas  wszystkich  wydarzen,
organizowanych w ramach warsztatow:
Opiekun odpowiedzialny bedzie za sprawng i1 terminowa realizacj¢ warsztatow
1 wszystkich spotkan przewidzianych w programie, zakwaterowanie uczestnikow itp.
Opiekun towarzyszy grupie i sprawuje nad nig opieke podczas catego wyjazdu,
$cisle wspotpracuje z osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ Szkolenia ze strony
Zamawiajacego.

4) nocleg:

a) baza noclegowa: hotel w centrum Poznania, co najmniej 2 gwiazdkowy, pokoje
2-3 osobowe z tazienkami oraz w szczegblnych przypadkach pokoje 1-0sobowe
(nieparzysta liczba 0sob lub osoby rdznej pici);

b) obiekt musi by¢ wyposazony w bazg restauracyjng (sala restauracyjna);

C) obiekt musi by¢ wyposazony w sale, gdzie zorganizowana zostanie uroczysta
kolacja integracyjna dla uczestnikow w pierwszym dniu pobytu;

d) hotel musi by¢ dostosowany do potrzeb 0so6b niepelnosprawnych ruchowo;

e) dla przedstawicieli Zamawiajacego Wykonawca zapewnia pokoje 1- osobowe;

f) wszyscy uczestnicy warsztatow musza by¢ zakwaterowani w jednym hotelu;

5) wyzywienie dla uczestnikow wizyty, w tym:

a) pierwszy dzien: obiad dwudaniowy z deserem i uroczysta kolacja integracyjna,
serwis kawowy z poczgstunkiem podczas warsztatow;

b) drugi dzien: $niadanie (w formie szwedzkiego stotu), obiad dwudaniowy
z deserem i kolacja z minimum jednym cieptym positkiem (w formie
szwedzkiego stotu), serwis kawowy z poczestunkiem podczas warsztatow;

c) trzeci dzien: $niadanie (w formie szwedzkiego stotu) i obiad dwudaniowy
z deserem, serwis kawowy z poczestunkiem podczas warsztatow;

d) suchy prowiant dla uczestnikow wyjazdu. Przyktadowy zestaw:

— woda mineralna niegazowana/gazowana 0,5lI;

— 1 kanapka z wedling wysokiej jakosci lub serem zottym twardym
1 warzywami (pomidor, ogorek, satata lub inne);

— batonik (50-809);




6)

7)

— owoc np.: jabtko, banan, mandarynka, brzoskwinia, itp.
Wykonawca zapewni powyzszy zestaw suchego prowiantu w pierwszym 1 ostatnim
dniu warsztatow.

W przypadku potrzeby specjalnej diety dla uczestnika wyjazdu, wynikajgcej
z niepetnosprawnosci, Wykonawca zapewni odpowiednie menu, po wczesniejszym
zgloszeniu takiej potrzeby przez Zamawiajacego.

dodatkowe zajecia spoleczne integrujace uczestnikow (np. zwiedzanie ciekawych
miejsc w Poznaniu itp.).

ubezpieczenie NNW dla kazdego uczestnika wyjazdu, opiewajace na kwote co
najmniej 20 000 PLN/osoba.

H. WYMAGANIA OGOLNE DLA CZESCI 1I:

Do zadan Wykonawcy nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Opracowanie szczegotowego programu 1 harmonogramu warsztatow oOraz
przedstawienie go do akceptacji Zamawiajacego (ROPS) w terminie nie krétszym niz
3 tygodnie przed rozpoczeciem wizyty studyjnej. Program wizyty powinien
uwzglednia¢ roéwniez dodatkowe zajgcia spoteczne integrujace uczestnikow (np.
zwiedzanie ciekawych miejsc w Poznaniu itp.).

Przygotowanie prezentacji multimedialnych, a takze materialow dydaktycznych dla
wszystkich uczestnikdw 1 przedstawienie ich do akceptacji Zamawiajacego w terminie
nie krotszym niz 7 dni przed rozpoczeciem wizyty.

Rozdanie uczestnikom warsztatow materialow dydaktycznych oraz szkoleniowych
(piSmienniczych 1 promocyjnych, dostarczonych przez Zamawiajacego).

Warunkiem podpisania protokotu odbioru bedzie przekazanie Zamawiajagcemu 1 egz.
wersji  papierowej materiatbw  dydaktycznych, prezentacji multimedialnych
| programu wizyty.

Z chwilg przekazania materiatéw dydaktycznych 1 prezentacji multimedialnych
Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, bez odrgbnego oswiadczenia, przenosi catos¢
majatkowych praw autorskich do nich na Zamawiajacego.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktérych mowa w pkt. 5, nastepuje bez
ograniczenia co do terytorium, czasu, ilosci egzemplarzy, na nastgpujacych polach
eksploatacji:

a) utrwalania i zwielokrotniania wszelkimi znanymi technikami, w tym
technikami  cyfrowymi,  elektronicznymi i wszelkimi  technikami
poligraficznymi;

b) wprowadzania w catlosci lub w czgsci do pamigci komputera
I wykorzystywania w Internecie;

€) wprowadzania w cato$ci lub w czesci do baz danych;

d) modyfikacji dla celow niezbednych w realizacji Projektu;

e) wykorzystywania w catosci lub czg¢éci w réznorodnych publikacjach.



7) Opracowanie i przeprowadzenie ankiet pre i post warsztatowych (testy wiedzy)
majacych na celu sprawdzenie wiedzy uczestnika przed i po poddaniu go procesowi
dydaktycznemu. Wykonawca przedstawia wzor ankiet do akceptacji Zamawiajgcego
(ROPS) w terminie nie krotszym niz 7 dni przed rozpoczeciem wizyty. Konstrukcja
ankiet ma pozwoli¢ na wnioskowanie w zakresie efektoéw uczenia si¢ (zdobycia
wiedzy 1 umiejetno$ci) i efektywnosci wizyty studyjnej. Wykonawca przeprowadza
ankietyzacje  uczestnikow, wystawia uczestnikom certyfikaty $wiadczace
o ukonczeniu warsztatow, zawierajace informacje o tematyce warsztatow oOraz
wymiarze godzin, zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajagcego wzorem.
Certyfikat w formacie A4, gramatura min. 160g/m?, kolor do uzgodnienia
z Zamawiajacym.

8) Przeprowadzenie ankiety podsumowujacej, przekazanej przez Zamawiajacego wsrod
uczestnikow wyjazdu.

9) Analiza wynikow ankiet, wymienionych w pkt. 7 i 8, poréwnanie uzyskanych
wynikéw z przyjetymi wymaganiami, opracowanie wnioskoOw oraz przekazanie ich
Zamawiajacemu w wersji papierowej i elektronicznej do 7 dni roboczych od daty
zakonczenia warsztatoéw wyjazdowych.

10) Przekazanie Zamawiajagcemu wersji papierowej przeprowadzonych ankiet do 7 dni
roboczych od daty zakonczenia warsztatéw wyjazdowych. Przekazanie list obecnos$ci
W wersji papierowej Zamawiajagcemu nastgpi do 7 dni roboczych od daty zakonczenia
warsztatow.

11) Oznakowanie = pomieszczen, w  ktorych  beda odbywaly si¢  zajgcia
to znaczy umieszczenie informacji i plakatow, zawierajagcych minimum:

a) znak Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich oraz herbu wojewodztwa
Swigtokrzyskiego ~ zamieszczonych  na  stronie  www.2014-2020.rpo-
swietokrzyskie.pl, zgodnie z Karta Wizualizacji RPO WS 2014-2020,
Podrecznikiem wnioskodawcy 1 beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji oraz Ksiggg identyfikacji wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakéw programow polityki spojnosci na lata
2014-2020,

b) nazwe Beneficjenta;

c) tytut projektu;

d) nazwe/tytut warsztatow.

12) Wspotpraca z Zamawiajacym w zakresie rekrutacji na warsztaty oraz prowadzenie
sekretariatu warsztatow tj.: zbieranie podpiséw na liScie obecnosci, liScie przekazania
materiatdw dydaktycznych i szkoleniowych, wydania certyfikatow uczestnikom
warsztatow.

13) Przeprowadzanie ustugi w sposob sumienny i z nalezyta staranno$cig, w tym
w szczegllnosci z zachowaniem punktualno$ci oraz kultury osobistej wobec
uczestnikow.

14) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca stosowal zasad¢ rownosci szans kobiet

1 mezczyzn — roznice miedzy plciami nie moga by¢é powodem nierownego
traktowania.


http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zapisz/275-karta-wizualizcji-rpows-2014-2020-pdf/16/11
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zapisz/275-karta-wizualizcji-rpows-2014-2020-pdf/16/11
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zapisz/275-karta-wizualizcji-rpows-2014-2020-pdf/16/11
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zapisz/275-karta-wizualizcji-rpows-2014-2020-pdf/16/11
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zapisz/275-karta-wizualizcji-rpows-2014-2020-pdf/16/11

15) Informowanie Zamawiajacego o problemach zwigzanych z realizacja zamdwienia.

16) Terminowe wypelnianie dokumentéw zwigzanych =z realizacja warsztatow,
przekazanych przez Zamawiajacego.

17) Zamawiajacy zastrzega w umowie z Wykonawcg prawo wgladu do dokumentow
Wykonawcy zwigzanych z realizowang ustuga, w tym dokumentow finansowych oraz
do przedtozenia w/w dokumentdéw na wezwanie Instytucji Zarzadzajace;.
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESC I11. USLUGA ORGANIZACJI WARSZTATU WYJAZDOWEGO

Usluga organizacji warsztatu wyjazdowego pn. ,,Wioski tematyczne jako szansa rozwoju
przedsi¢biorczosci spolecznej na terenach wiejskich”.
A. Podstawowe informacje
1) Czas trwania: 3 dni wraz z dniem wyjazdu i powrotu, w dni robocze, za ktore
Zamawiajacy uznaje dni: od poniedziatku do pigtku (preferowane dni: od $rody do
piatku). Wyjazd pierwszego dnia - nie wczesniej niz o godz. 8.00 i powrdt trzeciego
dnia - nie pdzniej niz o godz. 20.00).

2) Termin realizacji warsztatow: wrzesien-pazdziernik 2017r.

3) Miejsce warsztatéw: wojewodztwo warminsko-mazurskie;

4) Liczba uczestnikow: 40 osob + 2 osoby ze strony Zamawiajacego;

5) Liczba godzin dydaktycznych warsztatow ogotem — minimum 20 (liczba ta
obejmuje wizyty/warsztaty/spotkania/prelekcje w podmiotach ekonomii spotecznej);

B. Zakres ushugi:
ZamoOwienie obejmuje: kompleksowa organizacje (przygotowanie i obstugg) oraz
przeprowadzenie trzydniowych warsztatow wyjazdowych w podmiotach ekonomii
spotecznej, dzialajacych na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego.

C. Celem warsztatéw jest:

1) poznanie mozliwosci i zasad tworzenia wiosek tematycznych, jako przyktadu
przedsiebiorczosci spotecznej;

2) pokazanie korzysci z tworzenia wiosek tematycznych: pomyst na stworzenie miejsc
pracy z wykorzystaniem potencjatu, umieje¢tnosci i pomystow ludzi oraz infrastruktury
czy przestrzeni w danej miejscowosci, ozywienie gospodarki wiejskie;j;

3) poznanie praktycznych aspektow funkcjonowania wiosek tematycznych;

4) przedstawienie mozliwosci wspolpracy z partnerami lokalnymi (biznes, administracja,
organizacje obywatelskie) oraz partnerami regionalnymi i krajowymi;

5) poznanie mozliwosci wykorzystania instrumentéw ekonomii spotecznej w rozwoju
lokalnym i aktywizacji spotecznosci lokalnych w zakresie minimalizowania zjawiska
wykluczenia spolecznego;

6) przedstawienie dobrych praktyk w obszarze przedsigbiorczosci spoteczne;j.

I 1‘ SWIETOKRZYSKA

1 X} EKONOMIA
k SPOLECZNA



D. Warsztaty wyjazdowe skierowane sga do: przedstawicieli organdw administracji

E.

publicznej (pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek
organizacyjnych, instytucji pomocy i integracji spolecznej, publicznych stuzb
zatrudnienia), organizacji pozarzadowych (NGO) i podmiotow ekonomii spotecznej
Z terenu wojewodztwa swietokrzyskiego.

Zakres tematyczny warsztatéw _powinien obejmowaé, co najmniej nastepujace

zagadnienia:

1) wioski tematyczne jako instrument integracji 0sob zagrozonych wykluczeniem
zawodowym 1 spolecznym - formy prawne zarobkowania w wioskach tematycznych,

na przyktadzie przedsigbiorstwa spotecznego Garncarska Wioska
w Nidzicy oraz innych min.2 podmiotow (wiosek) dziatajagcych w obszarze ekonomii
spotecznej;

2) zasady tworzenia i funkcjonowania podmiotow ekonomii spotecznej — praktyczne
aspekty na przyktadzie wiosek tematycznych;

3) partnerstwo jako czynnik rozwoju sektora ekonomii spotecznej (minimum 1 dobra
praktyka);

4) system wsparcia i finansowania rozwoju sektora ekonomii spolecznej oraz tworzenia
trwalych podmiotow ekonomii spotecznej;

5) korzysci i bariery zwigzane z tworzeniem i funkcjonowaniem wiosek tematycznych;

6) podmioty ekonomii spotecznej szansa dla obszarow wiejskich.

. Po zakonczeniu warsztatu, uczestnik:

1) posiada wiedze¢ na temat tworzenia i funkcjonowania wiosek tematycznych, jako
przyktadu przedsigbiorczos$ci spotecznej;

2) wie na czym polega partnerstwo;

3) zna mozliwosci wykorzystania instrumentdw ekonomii spotecznej w rozwoju
lokalnym 1 aktywizacji spotecznosci lokalnych;

4) posiada wiedz¢ na temat Systemu wsparcia i finansowania rozwoju sektora ekonomii
spotecznej oraz tworzenia trwatych podmiotow ekonomii spolecznej;

. W ramach ushugi organizacji i przeprowadzenia warsztatéw \Wykonawca zapewni:

1) organizacje warsztatéow (w lacznym wymiarze 20 godzin dydaktycznych), zgodnie
zw/w zakresem tematycznym. Liczba ta obejmuje wizyty/warsztaty/spotkania
/prelekcje w podmiotach ekonomii spoleczne;.

2) transport:

a) transport obejmuje: przejazd autokarem wszystkich uczestnikow warsztatow na
trasie: Kielce — miejsce docelowe i z powrotem oraz przejazdéw pomiedzy
odwiedzanymi podmiotami, zwigzanymi z realizacja programu warsztatow;

b) Przewoznik musi posiada¢ wszelkie uprawnienia do wykonywania odptatnego
transportu drogowego, stosownie do tresci ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o
transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1907) oraz posiada



aktualng i wazng polis¢ ubezpieczenia OC komunikacyjnego i NW w zakresie
ryzyka wynikajacego z prowadzonej dziatalnosci;

C) autokar musi spetnia¢ warunki techniczne oraz wymagania przepisOw prawa,
obowigzujgce na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie dopuszczenia
pojazdéw do ruchu drogowego;

d) wymagania odno$nie pojazdu: autokar przygotowany do transportu min. 45 oséb,
o podwyzszonym standardzie, wyposazony w klimatyzacje, ogrzewanie,
regulowane miejsca pasazerskie, indywidualne nawiewy i o$wietlenie, ABS,
ASR;

e) przed rozpoczeciem ustugi Wykonawca zapewni sprawdzenie pojazdu przez
Policjg;

f) w przypadku awarii technicznej pojazdu w trakcie realizacji zamowienia,
Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie zapewni¢ inny pojazd o tych samych
parametrach i tym samym standardzie, na wlasny koszt, w czasie ktory pozwoli
na prawidlowa realizacje przyjetego planu;

g) Koszty zwiagzane z opftatami za przejazd na calej trasie warsztatow (np. za
korzystanie z drog platnych, korzystanie z ptatnych parkingdéw, ptatnych miejsc
postojowych itp.) lezag po stronie Wykonawcy i powinny by¢é uwzglednione
W zaproponowanej cenie;

3) opieke przedstawiciela Wykonawcy podczas  wszystkich  wydarzen,
organizowanych w ramach warsztatow:
Opiekun odpowiedzialny bedzie za sprawng i1 terminowa realizacj¢ warsztatow
1 wszystkich spotkan przewidzianych w programie, zakwaterowanie uczestnikow itp.
Opiekun towarzyszy grupie i sprawuje nad nig opieke podczas catego wyjazdu,
$cisle wspotpracuje z osobami odpowiedzialnymi za realizacje¢ szkolenia ze strony
Zamawiajacego.

4) nocleg:

a) baza noclegowa: hotel co najmniej 2 gwiazdkowy, pokoje 2-3 osobowe
z tazienkami oraz w szczegdlnych przypadkach pokoje 1-osobowe (nieparzysta
liczba 0s6b lub osoby réznej pici);

b) obiekt musi by¢ wyposazony w bazg restauracyjng (sala restauracyjna);

C) obiekt musi by¢ wyposazony w sale, gdzie zorganizowana zostanie uroczysta
kolacja integracyjna dla uczestnikow w pierwszym dniu pobytu;

d) hotel musi by¢ dostosowany do potrzeb 0so6b niepelnosprawnych ruchowo;

e) dla przedstawicieli Zamawiajagcego Wykonawca zapewnia pokoje 1- osobowe;

f) wszyscy uczestnicy warsztatow musza by¢ zakwaterowani w jednym hotelu;

5) wyzywienie dla uczestnikow warsztatow, w tym:
a) pierwszy dzien: obiad dwudaniowy z deserem i uroczysta kolacja integracyjna,
serwis kawowy z poczgstunkiem podczas warsztatow;




6)

7)

b) drugi dzien: s$niadanie (w formie szwedzkiego stotu), obiad dwudaniowy
z deserem 1 kolacja z minimum jednym cieptym positkiem (w formie
szwedzkiego stotu), serwis kawowy z poczgstunkiem podczas warsztatow;

C) trzeci dzien: $niadanie (w formie szwedzkiego stotu) i obiad dwudaniowy
z deserem, serwis kawowy z poczestunkiem podczas warsztatow;

d) suchy prowiant dla uczestnikow wyjazdu. Przyktadowy zestaw:

— woda mineralna niegazowana/gazowana 0,5l;

— 1 kanapka z wedling wysokiej jakosci lub serem zottym twardym
1 warzywami (pomidor, ogorek, satata lub inne);

— batonik (50-80g);

— owoc np.: jablko, banan, mandarynka, brzoskwinia, itp.

Wykonawca zapewni powyzszy zestaw suchego prowiantu w pierwszym 1 ostatnim

dniu warsztatow.

W przypadku potrzeby specjalnej diety dla uczestnika wyjazdu, wynikajgcej

Z niepelnosprawnosci, Wykonawca zapewni odpowiednie menu, po wczesniejszym

zgloszeniu takiej potrzeby przez Zamawiajgcego.

dodatkowe zajgcia spoleczne integrujace uczestnikow (np. zwiedzanie ciekawych
miejsc z terenu wojewodztwa warminsko-mazurskiego itp.).

ubezpieczenie NNW dla kazdego uczestnika wyjazdu, opiewajace na kwote co
najmniej 20 000 PLN/osoba.

H. WYMAGANIA OGOLNE DLA CZESCI III:

Do zadan Wykonawcy nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Opracowanie szczegotowego programu 1 harmonogramu warsztatow 0raz
przedstawienie go do akceptacji Zamawiajacego (ROPS) w terminie nie krotszym niz
3 tygodnie przed rozpoczgciem warsztatbw. Program warsztatow powinien
uwzglednia¢ roéwniez dodatkowe zajecia spoteczne integrujace uczestnikéw (np.
zwiedzanie ciekawych miejsc z terenu wojewodztwa warminsko-mazurskiego itp.).
Przygotowanie prezentacji multimedialnych, a takze materialow dydaktycznych dla
wszystkich uczestnikow 1 przedstawienie ich do akceptacji Zamawiajacego w terminie
nie krotszym niz 7 dni przed rozpoczeciem warsztatow.

Rozdanie uczestnikom warsztatow materiatdw dydaktycznych oraz szkoleniowych
(pismienniczych i1 promocyjnych, dostarczonych przez Zamawiajacego).

Warunkiem podpisania protokotu odbioru bedzie przekazanie Zamawiajacemu 1 egz.
wersji  papierowe] materiatdw  dydaktycznych, prezentacji multimedialnych
| programu warsztatow.

Z chwilg przekazania materialow dydaktycznych 1 prezentacji multimedialnych
Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, bez odr¢bnego o§wiadczenia, przenosi catos¢
majatkowych praw autorskich do nich na Zamawiajacego.

Przeniesienie majagtkowych praw autorskich, o ktorych mowa w pkt. 5, nastepuje bez
ograniczenia co do terytorium, czasu, ilo$ci egzemplarzy, na nastgpujacych polach
eksploatac;ji:



a) utrwalania i zwielokrotniania wszelkimi znanymi technikami, w tym
technikami  cyfrowymi, elektronicznymi 1 wszelkimi  technikami
poligraficznymi;

b) wprowadzania w calosci lub w czeSci do pamieci komputera
i wykorzystywania w Internecie;

€) wprowadzania w cato$ci lub w czesci do baz danych;

d) modyfikacji dla celow niezbednych w realizacji Projektu;

e) wykorzystywania w catosci lub czg¢éci w réznorodnych publikacjach.

7) Opracowanie i przeprowadzenie ankiet pre i post warsztatowych (testy wiedzy)
majacych na celu sprawdzenie wiedzy uczestnika przed i po poddaniu go procesowi
dydaktycznemu. Wykonawca przedstawia wzor ankiet do akceptacji Zamawiajgcego
(ROPS) w terminie nie krotszym niz 7 dni przed rozpoczeciem warsztatow.
Konstrukcja ankiet ma pozwoli¢ na wnioskowanie w zakresie efektow uczenia si¢
(zdobycia wiedzy 1 umiejetnosci) 1 efektywnosci warsztatow. Wykonawca
przeprowadza ankietyzacj¢ uczestnikow, wystawia uczestnikom certyfikaty
swiadczace o ukonczeniu warsztatow, zawierajagce informacje o tematyce warsztatow
oraz wymiarze godzin, zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajacego wzorem.
Certyfikat w formacie A4, gramatura min. 160g/m? kolor do uzgodnienia
z Zamawiajacym.

8) Przeprowadzenie ankiety podsumowujacej, przekazanej przez Zamawiajacego wsrod
uczestnikow wyjazdu.

9) Analiza wynikow ankiet, wymienionych w pkt. 7 i 8, poréwnanie uzyskanych
wynikéw z przyjetymi wymaganiami, opracowanie wnioskoOw oraz przekazanie ich
Zamawiajacemu w wersji papierowej 1 elektronicznej do 7 dni roboczych od daty
zakonczenia warsztatow.

10) Przekazanie Zamawiajagcemu wersji papierowej przeprowadzonych ankiet do 7 dni
roboczych od daty zakonczenia warsztatoéw. Przekazanie list obecnosci w wersji
papierowe] Zamawiajagcemu nastgpi do 7 dni roboczych od daty zakonczenia
warsztatow.

11) Oznakowanie = pomieszczen, w  ktorych  beda odbywaly si¢  zajecia
to znaczy umieszczenie informacji i plakatow, zawierajagcych minimum:

a) znak Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich oraz herbu wojewodztwa
swigtokrzyskiego ~ zamieszczonych  na  stronie ~ www.2014-2020.rpo-
swietokrzyskie.pl, zgodnie z Karta Wizualizacji RPO WS 2014-2020,
Podrecznikiem wnioskodawcy 1 beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji oraz Ksigga identyfikacji wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakéw programdéw polityki spojnosci na lata
2014-2020,

b) nazweg Beneficjenta;

c) tytul projektu;

d) nazwe/tytut warsztatow.

12) Wspoltpraca z Zamawiajacym w zakresie rekrutacji na warsztaty oraz prowadzenie
sekretariatu warsztatow tj.: zbieranie podpiséw na liScie obecnosci, liScie przekazania



http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/

materiatéw dydaktycznych i szkoleniowych, wydania certyfikatow uczestnikom
warsztatow.

13) Przeprowadzanie ustugi w sposob sumienny i z nalezyta staranno$cia, w tym
w szczegolnosci z zachowaniem punktualno$ci oraz kultury osobistej wobec

uczestnikow.
14) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca stosowal zasad¢ roéwnosci szans kobiet
1 mezczyzn — rdéznice migdzy piciami nie moga by¢ powodem nierdwnego

traktowania.

15) Informowanie Zamawiajacego o problemach zwigzanych z realizacjg zamowienia.

16) Terminowe wypelnianie dokumentéw zwigzanych =z realizacja warsztatow,
przekazanych przez Zamawiajacego.

17) Zamawiajacy zastrzega w umowie z Wykonawcg prawo wgladu do dokumentow
Wykonawcy zwigzanych z realizowang ustuga, w tym dokumentow finansowych oraz
do przedltozenia w/w dokumentéw na wezwanie Instytucji Zarzadzajace;j.
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESC IV. SPOTKANIA WARSZTATOWE

A. Modul II. ,,USLUGI UZYTECZNOSCI PUBLICZNEJ (W TYM USLUGI
SPOLECZNE)”.

1. Warsztaty _pn. ..Zlecanie zadan publicznych organizacijom pozarzadowym
i podmiotom ekonomii _spolecznej - realizacja uslug spolecznych. Dylematy,
mozliwosci i _dobre praktyki”. (2 grupy x 20 osé6b x 2 dni — 16 godzin
dydaktycznych/grupe).

1) Ustuga obejmuje 2 dni szkoleniowe na 1 grupe. Lacznie Zamawiajacy przewiduje
2 grupy szkoleniowe po 20 oséb.

2) Dopuszcza si¢ przesunigcia miedzy grupami do 5 0sob.

3) Liczba osob ogotem — 40.

4) Liczba godzin dydaktycznych ogolem — 32 (16 godzin dydaktycznych na grupg).

5) Termin realizacji warsztatow: maj-czerwiec 2017r.

2. Zalozenia modulu:
Forma zaje¢¢ — warsztaty.
Miejsce realizacji — w miescie Kielce lub maksymalnie 20 km od granic
administracyjnych miasta Kielce.

Warsztaty skierowane sg do przedstawicieli organéw administracji publicznej (pracownikow
jednostek samorzadu terytorialnego 1 ich jednostek organizacyjnych, instytucji pomocy
| integracji spotecznej, publicznych shuzb zatrudnienia), organizacji pozarzadowych (NGO)
1 podmiotéw ekonomii spotecznej z terenu wojewodztwa §wigtokrzyskiego.

3. Cel warsztatow:

1) dostarczenie wiedzy uczestnikom o spotecznie odpowiedzialnym zlecaniu zadan
publicznych, pozwalajacym na wylonienie realizatora, ktoéry wykona je skutecznie,
efektywnie 1 uzytecznie a jednocze$nie przyniesie korzysci istotne z punktu widzenia
interesu spotecznego;

2) poglebienie wiedzy i doskonalenie umiejetnosci uczestnikow w zakresie zasad
zlecania zadan publicznych w oparciu o ustawe o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie, czyli zlecanie zadan publicznych tym podmiotom, ktérych misjg jest
realizowanie celow spotecznych;
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3) poznanie zasad pozyskiwania dotacji, prawidtowej realizacji zadan, rozliczania dotacji
przez organizacje pozarzagdowe 1 podmioty ekonomii spotecznej;

4) wzajemna wymiana doswiadczen pomiedzy zlecajgcymi realizacje zadan publicznych
(przedstawicielami JST) a realizujacymi zadania publiczne (przedstawicielami NGO).

Zakres tematyczny warsztatow powinien obejmowa¢, co najmniej nastepujace

zagadnienia:

1) zdefiniowanie poje¢: zadania publiczne, ustugi uzytecznosci publicznej, ustugi
spoleczne uzytecznosci publicznej, dziatalno$¢ pozytku publicznego;

2) ustugi spoteczne w prawie polskim i europejskim;

3) organizacje pozarzadowe, organizacje pozytku publicznego a podmioty ekonomii
spotecznej;

4) podmioty ekonomii spotecznej, jako realizatorzy ustug spotecznych uzytecznosci
publicznej — potencjat i mozliwosci;
5) kontraktowanie zadan samorzadowych w polskim prawie: zamowienia publiczne,
zlecanie realizacji zadan organizacjom pozarzadowym, inicjatywa lokalna;
6) wybor trybu kontraktowania zadan publicznych — zamowienie publiczne czy zlecenie
realizacji zadania publicznego — kryteria i uzasadnienie wyboru;
7) zlecanie realizacji zadan publicznych na rzecz organizacji pozarzadowych:
a) zakres zadan podlegajacych kontraktowaniu na rzecz NGO;
b) program wspolpracy jednostek samorzadu terytorialnego z organizacjami
pozarzadowymi;
c) otwarty konkurs ofert - procedura konkursowa, w tym: elementy ogloszenia
o konkursie, powotanie i tryb dziatania komisji konkursowej, konstruowanie ofert,
kryteria oceny ofert;
8) realizacja zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa:
a) umowa O powierzenie realizacji zadania lub wsparcie realizacji zadania -
charakter prawny umowy, najwazniejsze elementy;
b) dotacja na realizacje¢ zadania publicznego - sposob i termin przekazania;
c) kontrola realizacji zadania publicznego w okresie trwania umowy;
d) dopuszczalnos¢ regrantingu (podzlecenia realizacji niektorych zadan przez
beneficjenta dotacji);
9) rozliczenie efektow projektu i dotacji;
10) odpowiedzialno$¢ za nieprawidtlowosci — dotujacego 1 Dbeneficjenta dotacji.
Orzecznictwo wojewodow, regionalnych izb obrachunkowych i sadow;
11) dobre praktyki zlecania ustug spotecznych podmiotom ekonomii spotecznej i ich
realizacji.

Po ukonczeniu warsztatow ..Zlecanie zadan publicznych organizacjom
pozarzadowym i podmiotom ekonomii spolecznej - realizacja uslug spolecznych.
Dvylematy, mozliwosci i dobre praktyki”, uczestnik:

1) posiada wiedze o spotecznie odpowiedzialnym zlecaniu zadan publicznych — zna
formy i mozliwosci zlecania realizacji zadan publicznych organizacjom
pozarzagdowym 1 podmiotom ekonomii spotecznej;



2)

3)
4)

posiada wiedz¢ o korzysciach z realizacji ustug spotecznych przez organizacje
pozarzadowe 1 podmioty ekonomii spotecznej;

nabywa umiej¢tnosci przeprowadzenia otwartego konkursu ofert (JST);

nabywa umiejetnosci przygotowania oferty, realizacji i rozliczania dotacji (NGO
1 podmioty ekonomii spoteczne;j).

Charakterystyka wymaganego przez Zamawiajacego zaplecza hotelowo —

restauracyjneqo:

1)

2)

3)

zapewnienie hotelu potozonego w miescie Kielce lub maksymalnie 20 km od granic
administracyjnych miasta Kielce. Standard hotelu minimum 2-gwiazdkowy
zapewniajacy zakwaterowanie, wyzywienie oraz sale dydaktyczne. Hotel musi by¢
dostosowany do potrzeb osob niepetnosprawnych ruchowo;

zakwaterowanie z zapleczem socjalnym 1 sanitarnym dla wszystkich o0séb
uczestniczacych w warsztatach. Pokoje 1 lub 2 osobowe z tazienka;

wykonawca zagwarantuje sale dydaktyczne mogace pomiesci¢ odpowiednig ilo$¢
uczestnikow tj. nalezy je dobiera¢ w sposdb umozliwiajacy pomieszczenie liczby oséb
odpowiadajacej zaktadanej ilosci uczestnikéw danego warsztatu wraz z trenerem
z zachowaniem mozliwych przesuni¢¢ uczestnikéw pomigdzy grupami.

Usluga restauracyjna:

1)

2)

3)

pierwszy dzien warsztatowy: obiad dwudaniowy z deserem, kolacja w formie
szwedzkiego stolu z minimum 1 cieplym positkiem, permanentny serwis kawowy
z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki, ciastka);

drugi dzien warsztatowy: $niadanie w formie szwedzkiego stotu, obiad dwudaniowy
z deserem, permanentny serwis kawowy z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki,
ciastka);

w przypadku potrzeby specjalnej diety dla uczestnika wyjazdu, wynikajacej
z niepetnosprawnosci, Wykonawca zapewni odpowiednie menu, po wczesniejszym
zgloszeniu takiej potrzeby przez Zamawiajacego.

8. Transport (opcjonalnie):

Zapewnienie przejazdu wszystkich uczestnikow warsztatow do hotelu i z hotelu do punktu
zbiorki uczestnikow tj. od Placu Niepodleglosci przy Dworcu PKP w Kielcach, jezeli hotel
potozony jest w odlegtosci wigkszej niz 5 km od punktu zbiorki uczestnikdw.

1) Transport obejmuje: przejazd autokarem/busem  wszystkich  uczestnikow

warsztatow na trasie: Kielce — miejsce docelowe i z powrotem w drugim dniu
szkolenia;

2) Przewoznik musi posiada¢ wszelkie uprawnienia do wykonywania odptatnego

transportu drogowego, stosownie do tresci ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1907) oraz posiada
aktualng i wazng polis¢ ubezpieczenia OC komunikacyjnego i NW w zakresie ryzyka
wynikajacego z prowadzonej dziatalnosci;



3) Autokar/bus musi spetnia¢ warunki techniczne oraz wymagania przepisOw prawa,
obowigzujace na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie dopuszczenia pojazdow
do ruchu drogowego;

4) Wymagania odnosnie pojazdu: autokar przygotowany do transportu min. 25 o0séb,
wyposazony w ogrzewanie, regulowane miejsca pasazerskie i oswietlenie.

B. Modul IV ,,TWORZENIE LOKALNYCH PLANOW ROZWOJU EKONOMII
SPOLECZNEJ”.

1. Warsztaty pn.: ., Tworzenie lokalnych planow rozwoju ekonomii spolecznej”.
(3 grupy x 20 0séb x 2 dni — 16 godzin dydaktycznych/grupe).
1) Ustuga obejmuje 2 dni szkoleniowe na 1 grupe. Lacznie Zamawiajacy przewiduje
3 grupy szkoleniowe po 20 oséb.
2) Dopuszcza si¢ przesunigcia migdzy grupami do 5 0sob.

3) Liczba oséb ogotem — 60.
4) Liczba godzin dydaktycznych ogélem — 48 (16 godzin dydaktycznych na grupe).
5) Termin realizacji warsztatow: maj — czerwiec 2017r.

2. Zalozenia modulu:
Forma zaje¢¢ — warsztaty.
Miejsce realizacji — Kielce, Busko-Zdroj, Sandomierz.

Warsztaty skierowane sa do przedstawicieli organdéw administracji publicznej
(pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych,
instytucji pomocy i integracji spotecznej, publicznych stuzb zatrudnienia), organizacji
pozarzadowych (NGO), czlonkow rad dzialalnosci pozytku publicznego z terenu
wojewodztwa §wietokrzyskiego.

3. Cel warsztatow: promocja i rozw0j sektora ekonomii spolecznej na gruncie lokalnym,
poprzez budowanie pozytywnych relacji i wypracowanie systemu wspotpracy migdzy
instytucjami zycia publicznego, spotecznego i gospodarczego. Aktywizacja spotecznosci
w zakresie minimalizowania zjawiska wykluczenia spotecznego. Trwate 1
wieloaspektowe osadzenie i zakorzenienie we wspolnocie samorzadowej ekonomii
spotecznej, jako jeden z warunkéw koniecznych do rozwoju ekonomii spoteczne;.

4. Zakres tematyczny warsztatow powinien obejmowa¢é, co najmniej n/w zagadnienia:

1) dlaczego tworzenie lokalnego planu rozwoju ekonomii spotecznej staje sig
koniecznoscia?

2) proces powstawania lokalnego planu rozwoju ekonomii spotecznej;

3) struktura lokalnego planu: diagnoza, definicje, cele dziatania, rezultaty, finansowanie,
monitorowanie;

4) diagnozowanie problemow spotecznych;
5) partycypacyjny model planowania lokalnego;

6) wykorzystanie ekonomii spotecznej w kreowaniu polityki gmin i powiatow
(wspotpraca z podmiotami ekonomii spotecznej oraz korzysci z niej ptynace);



7)
8)

instrumenty wsparcia ekonomii spotecznej;
rewitalizacja a podmioty ekonomii spoteczne;.

5. Po ukonczeniu warsztatu ., Tworzenie lokalnych planéw rozwoju ekonomii

spolecznej” uczestnik:

1)
2)
3)

posiada wiedze nt. tworzenia lokalnych planow rozwoju ekonomii spotecznej;

zna korzysci wynikajace ze wspotpracy wielosektorowe;;

zna zasady dotyczace powierzania zadan publicznych podmiotom ekonomii
spoteczne;.

6. Charakterystyka wymaganego przez Zamawiajacegso zaplecza hotelowo —

restauracyjneqo:

1)

2)

3)

zapewnienie hotelu potozonego w miastach: Kielce, Busko-Zdréj, Sandomierz.
Standard hotelu minimum 2-gwiazdkowy zapewniajacy zakwaterowanie, wyzywienie
oraz sale dydaktyczne. Hotel musi by¢ dostosowany do potrzeb 0s6b
niepelnosprawnych ruchowo;

zakwaterowanie z zapleczem socjalnym 1 sanitarnym dla wszystkich o0sob
uczestniczacych w warsztatach. Pokoje 1 lub 2 osobowe z tazienka;

wykonawca zagwarantuje sale dydaktyczne mogace pomiesci¢ odpowiednig ilo$¢
uczestnikow tj. nalezy je dobiera¢ w spos6b umozliwiajacy pomieszczenie liczby oséb
odpowiadajacej zaktadanej ilosci uczestnikéw danego warsztatu wraz z trenerem
z zachowaniem mozliwych przesunie¢ uczestnikow pomiedzy grupami.

7. Usluga restauracyjna:

1)

2)

3)

pierwszy dzien warsztatowy: obiad dwudaniowy z deserem, kolacja w formie
szwedzkiego stotu z minimum 1 cieptym positkiem, permanentny serwis kawowy
z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki, ciastka);

drugi dzien warsztatowy: $niadanie w formie szwedzkiego stotu, obiad dwudaniowy
z deserem, permanentny serwis kawowy z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki,
ciastka);

w przypadku potrzeby specjalnej diety dla uczestnika wyjazdu, wynikajacej
z niepetnosprawnosci, Wykonawca zapewni odpowiednie menu, po wczesniejszym
zgloszeniu takiej potrzeby przez Zamawiajgcego.

WYMAGANIA OGOLNE DLA CZESCIAiB:

Do zadan Wykonawcy nalezy:

1)

2)

Opracowanie szczegOlowego programu warsztatow (konspekt), z uwzglednieniem
minimalnego zakresu tematycznego dla warsztatow, jak réwniez rozkladu godzin
warsztatow oraz przedstawienie go do akceptacji Zamawiajacego (ROPS) w terminie
nie krotszym niz 7 dni przed rozpoczgciem warsztatow;

przygotowanie prezentacji multimedialnych, a takZze materialdow dydaktycznych dla
wszystkich uczestnikow 1 przedstawienie ich do akceptacji Zamawiajacego w terminie
nie krétszym niz 7 dni przed rozpoczeciem warsztatow;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

rozdanie uczestnikom warsztatow materialow dydaktycznych oraz szkoleniowych
(pis$mienniczych i promocyjnych, dostarczonych przez Zamawiajacego);

warunkiem podpisania protokolu odbioru bedzie przekazanie Zamawiajagcemu 1 egz.
wersji  papierowej materiatow  dydaktycznych, prezentacji multimedialnych
I konspektu;

biezace monitorowanie warsztatow (kontrola realizowanych dzialan) oraz
przekazywanie na biezaco, w wersji elektronicznej Zamawiajagcemu informacji
dotyczacych obecnosci uczestnikow na poszczegdlnych zajeciach;

opracowanie i przeprowadzenie ankiet pre i post warsztatowych (testy wiedzy)
majacych na celu sprawdzenie wiedzy uczestnika przed i po poddaniu go procesowi
dydaktycznemu. Wykonawca przedstawia wzor ankiet do akceptacji Zamawiajgcego
(ROPS) w terminie nie krotszym niz 7 dni przed rozpoczeciem modutu. Konstrukcja
ankiet ma pozwoli¢ na wnioskowanie w zakresie efektéw uczenia si¢ (zdobycia
wiedzy 1 umiejetnosci) i efektywnosci  warsztatow. Wykonawca przeprowadza
ankietyzacje  uczestnikdw, wystawia uczestnikom certyfikaty = $wiadczace
o ukonczeniu warsztatu zawierajgce informacje o jego temacie oraz wymiarze godzin,
zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajacego wzorem. Certyfikat w formacie A4,
gramatura min. 160g/m?, kolor do uzgodnienia z Zamawiajacym;

przeprowadzenie ankiety podsumowujacej, przekazanej przez Zamawiajacego wsrod
uczestnikOw warsztatow;

analiza wynikow ankiet, wymienionych w pkt. 6) i 7), poréwnanie uzyskanych
wynikéw z przyjetymi wymaganiami, opracowanie wnioskoOw oraz przekazanie ich
Zamawiajagcemu W Wersji papierowej i elektronicznej do 7 dni roboczych od daty
ukonczenia modutu;

przekazanie Zamawiajagcemu wersji papierowej przeprowadzonych ankiet do 7 dni
roboczych od daty ukonczenia modutlu. Przekazanie list obecno$ci w wersji
papierowej Zamawiajacemu nastapi do 7 dni roboczych od daty ukonczenia modutu;

10) oznakowanie os$rodka i pomieszczen, w ktorych beda odbywaly si¢ zajecia,

to znaczy umieszczenie informacji 1 plakatow, zawierajagcych minimum:

a) znak Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich oraz herbu wojewodztwa
swietokrzyskiego zamieszczonych  na stronie  www.2014-2020.rpo-
swietokrzyskie.pl, zgodnie z Karta Wizualizacji RPO WS 2014-2020,
Podrecznikiem wnioskodawcy 1 beneficjenta programow polityki spojnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz Ksiega identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programdéw polityki spojnosci na
lata 2014-2020,

b) nazwe Beneficjenta,

C) tytul projektu,

d) nazwe/tytut warsztatu,

11) wspoétpraca z Zamawiajacym w zakresie rekrutacji na warsztaty oraz prowadzenie

sekretariatu warsztatow tj.: zbieranie podpisOw na liscie obecnosci, liscie przekazania
materiatow dydaktycznych i szkoleniowych, wydania certyfikatow uczestnikom;

12) zapewnienie sal dydaktycznych, ktére moga pomiesci¢ odpowiednig ilos¢

uczestnikow tj. nalezy je dobiera¢ w sposdb umozliwiajacy pomieszczenie liczby oséb
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odpowiadajacej zaktadanej ilosci uczestnikdw danego warsztatu wraz z trenerem
z zachowaniem mozliwych przesuni¢¢ uczestnikow pomiedzy grupami,

13) sale dydaktyczne muszg by¢ wyposazone stosownie do potrzeb grupy stuchaczy,
t]. w miejsca siedzace, tawki/stoliki, sprzet audiowizualny, flipchart, tablice szkolne
lub magnetyczne oraz interaktywne, aby zapewni¢ optymalnie wysoki poziom
ksztalcenia;

14) zapewnienie zaplecza hotelowo — restauracyjnego;

15) przeprowadzanie warsztatow w sposOb sumienny i z nalezyta starannoscia, w tym
w szczegolnosci z zachowaniem punktualno$ci oraz kultury osobistej wobec
uczestnikoOw warsztatow;

16) zapewnienie wyktadowcow / trenerdw spetniajgcych warunki Zamawiajgcego;

17) trenerzy beda zobowigzani do promowania podczas warsztatow zasady roéwnosci
szans poprzez bezposrednie stowne odniesienie si¢ do zasady rownos$ci szans kobiet
1 megzczyzn — poinformowanie uczestnikéw, iz w projekcie promowana jest réwnosé
ptci. Réznice migdzy kobietami i mezczyznami nie mogg by¢ powodem nierdwnego
traktowania;

18) informowanie Zamawiajacego o problemach zwigzanych z realizacjg zamowienia;

19)terminowe wypelianiec dokumentéw zwigzanych z realizacja warsztatow,
przekazanych przez Zamawiajacego;

20) warsztaty musza odbywaé si¢ w dni robocze, za ktore Zamawiajacy uznaje dni:
od poniedziatku do piatku;

21) zapewnienie transportu (opcjonalnie).
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