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Znak sprawy: DOA-111.272.1.48.2017 Zatqgcznik nr 1 do Instrukcji dla Wykonawcow

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

UStUGA KOMPLEKSOWEJ ORGANIZACJI WARSZTATOW WYJAZDOWYCH

A. Informacje podstawowe:

1) Czas trwania: 3 dni wraz z dniem wyjazdu i powrotu, w dni robocze, za ktére
Zamawiajacy uznaje dni: od poniedziatku do pigtku (preferowane dni: od $rody do
pigtku). Wyjazd pierwszego dnia - nie wczesniej niz o godz. 7.00 i powrét trzeciego
dnia - nie pdzniej niz o godz. 20.00)

2) Termin realizacji warsztatow: wrzesien - pazdziernik 2017r. (nie podzniej niz do
31.10.2017r.)

3) Miejsce warsztatow wyjazdowych: wojewddztwo podlaskie
4) Liczba uczestnikow: 20 osob

5) Liczba godzin dydaktycznych warsztatow ogétem — minimum 20 (liczba ta obejmuje
wizyty/warsztaty/spotkania/prelekcje w akredytowanych Osrodkach Wsparcia
Ekonomii Spotecznej, w podmiotach ekonomii spotecznej, w Regionalnym Osrodku
Polityki Spotecznej/Urzedzie Marszatkowskim).

B. Zakres ustugi:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowe] organizacji (przygotowanie i obstuga)
oraz przeprowadzenie trzydniowych warsztatow wyjazdowych do wojewddztwa
podlaskiego. Proponujemy, aby gtéwnym miejscem realizacji ustugi byt Biatostocki
Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej z siedzibg w Biatymstoku przy ulicy Modlifskiej 6
lok. U3. Oprécz gtéwnego miejsca realizacji Wykonawca zaproponuje co najmniej
3 dodatkowe miejsca, w ktdrych zaprezentowane zostang dobre praktyki podmiotow
ekonomii spotecznej funkcjonujgce na danym terenie tj. w wojewoddztwie podlaskim,
w szczegolnosci: spétdzielnie socjalne, stowarzyszenia, fundacje, centra integracji
spotecznej, kluby integracji spotecznej, warsztaty terapii zajeciowej, zaktady aktywnosci
zawodowej. W kazdym z odwiedzanych podmiotow bedzie miata miejsce prezentacja
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dziatan i realizacji zadan tego podmiotu. Dobre praktyki prezentowane bedg przez osoby
zaangazowane w prace odwiedzanych podmiotéw, posiadajgce wiedze i praktyczne
doswiadczenie w realizacji ich zadan. Ponadto podczas warsztatow wyjazdowych
zorganizowane zostanie spotkanie z pracownikami Regionalnego Osrodka Polityki
Spofecznej w Biatymstoku odpowiadajacymi za rozwdj sektora ekonomii spotecznej
w wojewddztwie podlaskim, z Instytucja Zarzadzajacg (I1Z), z innymi akredytowanymi
Osrodkami Wsparcia Ekonomii Spotecznej z terenu wojewddztwa podlaskiego
oraz z przedstawicielem samorzgdu wojewddztwa podlaskiego (Marszatkiem,
Wicemarszatkiem lub Cztonkiem Zarzadu).

C. Celem warsztatéw wyjazdowych jest:

1) poznanie dziatalnosci OWES i PES na terenach o podobnej specyfice i problemach
spoteczno-gospodarczych;

2) poznanie mozliwosci wykorzystania instrumentow ekonomii spotecznej w rozwoju
lokalnym i aktywizacji spotecznosci lokalnych w zakresie minimalizowania zjawiska
wykluczenia spotecznego;

3) budowanie mostéw metodycznych i wspdtpracy na rzecz rozwoju ekonomii
spotecznej na terenie wojewddztw Polski Wschodniej;

4) poznanie dobrych praktyk w obszarze ekonomii spoteczne;j.

D. Warsztaty wyjazdowe skierowane sg do: cztonkéw grupy tematycznej ds. wspdtpracy

Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej.

E. Zakres tematyczny warsztatéw wyjazdowych powinien obejmowaé, co najmniej

nastepujace zagadnienia:

1) zakres ustug realizowanych przez OWES na przyktadzie Biatostockiego Osrodka
Wsparcia Ekonomii Spotecznej:

inkubacja przedsiebiorstw spotecznych i wsparcie merytoryczne w ich
tworzeniu i rozwoju,

- wsparcie finansowe na tworzenie miejsc pracy w przedsiebiorstwach
spotecznych i podmiotach ekonomii spotecznej,

- ustugi doradcze i szkoleniowe dla podmiotéw ekonomii spotecznej,

- promocja, marketing i sieciowanie;
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2)
3)
4)

monitoring sektora ekonomii spotecznej w wojewddztwie podlaskim;
wspotpraca z samorzagdem wojewddzkim i Instytucjg Zarzadzajaca;

inne inicjatywy realizowane przez Lidera i ewentualnych partneréw wizytowanego
OWES na rzecz rozwoju sektora ekonomii spotecznej w regionie.

ramach ustugi kompleksowej organizacji i przeprowadzenia warsztatow

wyjazdowych Wykonawca zapewni:

1) organizacje warsztatow (w tgcznym wymiarze 20 godzin dydaktycznych), zgodnie

zw/w zakresem tematycznym. Liczba ta obejmuje wizyty/warsztaty/spotkania
/prelekcje  w akredytowanych Osrodkach Wsparcia Ekonomii Spotecznej,
w podmiotach ekonomii spotecznej, Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej/
Instytucji Zarzadzajgcej RPO / Urzedzie Marszatkowskim.

2) transport:

a) transport obejmuje: przejazd busem/autokarem wszystkich uczestnikéw
warsztatéw wyjazdowych na trasie: Kielce — miejsce docelowe i z powrotem
oraz przejazdow pomiedzy odwiedzanymi podmiotami, zwigzanymi z realizacjg
programu warsztatow;

b) Wykonawca musi posiada¢ wszelkie uprawnienia do wykonywania odptatnego
transportu drogowego, stosownie do tresci ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r.
o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 1414) oraz
posiada¢ aktualng i wazng polise ubezpieczenia OC komunikacyjnego i NW
w zakresie ryzyka wynikajgcego z prowadzonej dziatalnosci;

c) bus/autokar musi spetnia¢ warunki techniczne oraz wymagania przepisow
prawa, obowigzujgce na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie
dopuszczenia pojazdéw do ruchu drogowego;

d) wymagania odnosnie pojazdu: bus/autokar przygotowany do transportu min. 20
0s0b, o podwyzszonym standardzie, wyposazony w klimatyzacje, ogrzewanie,
regulowane miejsca pasazerskie, indywidualne nawiewy i oSwietlenie, ABS, ASR;

e) w przypadku awarii technicznej pojazdu w trakcie realizacji zamdwienia,
Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie zapewni¢ inny pojazd o tych samych
parametrach i tym samym standardzie, na wiasny koszt, w czasie ktory pozwoli
na prawidtowg realizacje przyjetego planu;

f) koszty zwigzane z optatami za przejazd na catej trasie warsztatow wyjazdowych
(np. za korzystanie z drég ptatnych, korzystanie z ptatnych parkingdw, ptatnych
miejsc postojowych tp.) lezg po stronie Wykonawcy i powinny by¢ uwzglednione
W zaproponowanej cenie.
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3) opieke przedstawiciela Wykonawcy podczas wszystkich wydarzen, organizowanych
w ramach warsztatow wyjazdowych:

Opiekun odpowiedzialny bedzie za sprawng i terminowa realizacje warsztatéow
i wszystkich spotkan przewidzianych w programie, zakwaterowanie uczestnikéw itp.
Opiekun towarzyszy grupie i sprawuje nad nig opieke podczas catego wyjazdu,
Scisle wspotpracuje z osobami odpowiedzialnymi za realizacje warsztatéw

wyjazdowych ze strony Zamawiajgcego.

4) nocleg:

a) baza noclegowa: hotel potozony w odlegtosci do 2 km w linii prostej od Ratusza
w Biatymstoku, co najmniej 3 gwiazdkowy, pokoje 2 osobowe
z dwoma rozdzielnymi tézkami i petnym weztem sanitarnym wyposazone
m.in. w tv, bezptatny bezprzewodowy Internet oraz w szczegdlnych
przypadkach pokoje 1-osobowe o tym samym standardzie (nieparzysta liczba
0s6b lub osoby rdznej ptci);

b) obiekt musi by¢ wyposazony w baze restauracyjng (sala restauracyjna);

c) obiekt musi by¢ wyposazony w sale, gdzie zorganizowana zostanie uroczysta
kolacja integracyjna dla uczestnikow w pierwszym dniu pobytu;

d) hotel musi by¢ dostosowany do potrzeb osdb niepetnosprawnych ruchowo;

e) wszyscy uczestnicy warsztatdw muszg by¢ zakwaterowani w jednym hotelu.

5) wyzywienie dla uczestnikow warsztatow wyjazdowych, w tym:

a) pierwszy dzien: obiad dwudaniowy z deserem i uroczysta kolacja integracyjna,

serwis kawowy z poczestunkiem podczas warsztatéw;

b) drugi dzienh: $niadanie (w formie szwedzkiego stotu), obiad dwudaniowy
z deserem i kolacja z minimum jednym cieptym positkiem (w formie szwedzkiego
stotu), serwis kawowy z poczestunkiem podczas warsztatow;

c) trzeci dzien: $niadanie (w formie szwedzkiego stotu) i obiad dwudaniowy
z deserem, serwis kawowy z poczestunkiem podczas warsztatow;

d) suchy prowiant dla uczestnikdw wyjazdu. Przyktadowy zestaw:
— woda mineralna niegazowana/gazowana 0,5l;
— 1 kanapka z wedling wysokiej jakosci lub serem zéttym twardym
i warzywami (pomidor, ogdrek, satata lub inne);
— batonik (50-80g);

— owoc np.: jabtko, banan, mandarynka, brzoskwinia, itp.

‘ SWIETOKRZYSKA

EKONOMIA
SPOLECZNA



6)

7)

8)

Wykonawca zapewni powyzszy zestaw suchego prowiantu w pierwszym i ostatnim
dniu warsztatéw wyjazdowych.

W przypadku potrzeby specjalnej diety dla uczestnika warsztatow, wynikajgcej
Z niepetnosprawnosci, Wykonawca zapewni odpowiednie menu, po wczesniejszym
zgtoszeniu takiej potrzeby przez Zamawiajgcego.

dodatkowe zajecia spofeczne integrujgce uczestnikdw (np. zwiedzanie ciekawych
miejsc w wojewddztwie podlaskim).

ubezpieczenie NNW dla kazdego uczestnika wyjazdu, opiewajgce na kwote
co najmniej 20 000 PLN/osoba.

udokumentowanie realizacji zamowienia poprzez wykonanie co najmniej 50 zdjeé
z warsztatow wyjazdowych i przekazanie Zamawiajagcemu dokumentacji na nosniku
elektronicznym np. pendrive, ptyta CD/DVD, w terminie nie pdzniej niz 7 dni
roboczych od zakoriczenia warsztatéw wyjazdowych.

G. WYMAGANIA OGOLNE:

Do zadan Wykonawcy nalezy:
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1.

Opracowanie szczegétowego programu i harmonogramu warsztatéw oraz
przedstawienie go do akceptacji Zamawiajgcego (ROPS) w terminie nie krétszym niz 2
tygodnie przed ich rozpoczeciem. Program warsztatdw powinien uwzgledniac
rowniez dodatkowe zajecia spoteczne integrujgce uczestnikow (np. zwiedzanie
ciekawych miejsc w wojewddztwie podlaskim itp.).

Przeprowadzenie ankiety podsumowujacej, przekazanej przez Zamawiajgcego wsrod
uczestnikdw warsztatow.

Analiza wynikéw ankiety, o ktorej mowa w pkt. 2, opracowanie wnioskow oraz
przekazanie ich Zamawiajgcemu w wersji papierowej i elektronicznej do 7 dni
roboczych od daty zakonczenia warsztatow.

Przekazanie Zamawiajgcemu wersji papierowej przeprowadzonych ankiet do 7 dni
roboczych od daty zakoriczenia warsztatow.

Przekazanie list obecnosci w wersji papierowej Zamawiajacemu do 7 dni roboczych
od daty zakonczenia warsztatéw.

Oznakowanie  pomieszczen, w  ktorych bedg odbywaty sie zajecia

to znaczy umieszczenie informacji i plakatéw, zawierajgcych minimum:

— znak Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich oraz herbu wojewddztwa
Swietokrzyskiego zamieszczonych na stronie www.2014-2020.rpo-
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swietokrzyskie.pl, zgodnie z Karta Wizualizacji RPO WS 2014-2020,
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci

2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz Ksiegg identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spdjnosci na lata
2014-2020,

— nazwe Beneficjenta;

— tytut projektu;

— nazwe/tytut warsztatow.
7. Prowadzenie sekretariatu warsztatow tj.: zbieranie podpisdw na liscie obecnosci.

8. Przeprowadzanie ustugi w sposdb sumienny i z nalezytg starannoscig, w tym
w szczegolnosci z zachowaniem punktualnosci oraz kultury osobistej wobec
uczestnikéw.

9. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca stosowat zasade réwnosci szans kobiet
i mezczyzn — rdéinice miedzy ptciami nie mogg by¢ powodem nieréwnego
traktowania.

10. Informowanie Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z realizacjg zamodwienia.

11. Terminowe wypetnianie dokumentéw zwigzanych z realizacja warsztatow,
przekazanych przez Zamawiajgcego.

12. Zamawiajgcy zastrzega w umowie z Wykonawcg prawo wglgdu do dokumentow
Wykonawcy zwigzanych z realizowang ustugg, w tym dokumentdow finansowych oraz
do przedtozenia w/w dokumentéw na wezwanie Instytucji Zarzadzajace;.
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