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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe przygotowanie i organizacja gali finatowe;j
IV edycji konkursu ,Lider Ekonomii Spotecznej” 2019 realizowanej w ramach projektu
pozakonkursowego ,,Swietokrzyska Ekonomia Spoteczna”.

Il. Podstawowe informacje:

1. Data Gali — 15 listopada 2019, w godzinach 17:00 — 23:00 (rozpoczecie czesci
oficjalnej- godz. 18:00).

2. Miejsce —Kielce. Pomieszczenia, w ktérych odbywac sie bedzie przedsiewziecie muszg
by¢ dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo.

3. Gala ma by¢ uroczystym zwiericzeniem IV edycji konkursu , Lider Ekonomii Spotecznej”
2019. Zaproszonych bedzie okoto 300 oséb m.in.: Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, radni Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego, przedstawiciele
gminnego i powiatowego samorzgdu terytorialnego, sektora biznesu i ekonomii
spotecznej oraz nominowani do nagrody. W trakcie uroczystosci bedg miaty miejsce
oficjalne wystgpienia wtadz i VIP-6w, prezentacja filméw, wreczenie statuetek i
dyplomoéw liderom, wystepy artystyczne a nastepnie bankiet.

4. Gala musi by¢ zorganizowana na wysokim poziomie merytorycznym, z najwyzsza
starannoscia.

5. Wykonawca zapewni realizacje catosci wydarzenia na wysokim poziomie artystycznym
jak i organizacyjnym.

lll. Podstawowe wymagania stawiane wykonawcy:

1. Zapewnienie klimatyzowane] sali konferencyjnej dla okoto 300 osdb. Rozpoczecie
oficjalne Gali — godz. 18:00.

2. Zapewnienie klimatyzowanej sali bankietowej oraz cateringu.

3. Wykonanie scenografii pomieszczenn, w ktdrych zostanie przeprowadzona czesé
oficjalna Gali (tj. wystgpienia wtadz samorzgdowych, VIP-6w, laureatdw, wreczenie
nagréd, prezentacja filméw promocyjnych na temat nominowanych, wystepy wokalne
zaproszonych artystéw, koncert gwiazdy) i bankiet. Wykonawca zobowigzany jest
wykonaé scenografie gtéwng w Sali Konferencyjnej oraz bankietowe;.

4. Zapewnienie odpowiedniego sprzetu technicznego, niezbednego do realizacji Gali wraz
z obstuga - osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg prace wszystkich wymienionych
ponizej elementéw:

5 /‘ sWII;’['()KRY,\’SKA

wl X EKONoMIA
E&* SPOLECZNA



a) Multimedia (projektor, ekrany), zapewnienie mozliwosci wyswietlania filmow
oraz prezentacji w liczbie dostosowanej do scenariusza Gali.

b) System oswietlenia i nagtosnienia Gali niezbedny do jej przeprowadzenia.

c) Mikrofony dla wystepujacych artystéw (min.5 szt.) + 4 systemy bezprzewodowe
dla konferansjera/-6w i prelegentéw wraz ze spliterem antenowym .

d) System monitorow scenicznych.

5. Zapewnienie mebli konferencyjnych (stoty kwadratowe, prostokatne, koktajlowe,

krzesta, kanapy + fotele — strefa wypoczynkowa).

6. Dostep do sieci Internetu Wi-Fi.

7. Zapewnienie muzyki mechanicznej wraz z DJ-em (repertuar do uzgodnienia

z Zamawiajacym) podczas bankietu.

8. Oznaczenie miejsca imprezy (na zewnatrz budynku, wewnatrz budynku, oznaczenie

imienne czesci miejsc siedzgcych na Sali dla czesci Gosci, tzw. VIP-Ow: liste imienng
VIP-6w przekaze Zamawiajacy, oznaczenie parkingu). Wyglad tabliczek
informacyjnych do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

9. Zapewnienie odpowiedniej liczby oséb (do uzgodnienia z Zamawiajgcym) do

10.

przyjmowania gosci przy wchodzeniu do budynku, na sale, recepcji i do obstugi szatni.

Zorganizowanie wystepu artysty — solista/zesp6t - do akceptacji przez
Zamawiajgcego. Wystep artysty: gwiazda polskiej sceny muzycznej/kabaretowej
(solista lub zespdét) aktualnie cieszagcy sie duzg popularnoscia, znany
z ogélnodostepnej telewizji naziemnej: Grzegorz Turnaua; Raz, Dwa, Trzy; Poparzeni
Kawa Trzy; Pectus; Pawet Domagata; Kuba Badach. Artysta i repertuar musza
wspotgraé z charakterem Gali. Czas wystepu minimalnie 45 minut + bisy.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca podat propozycje artysty-solisty/zespotu w
ofercie. Proponowany repertuar zostanie uzgodniony po podpisaniu umowy.
Ostateczny repertuar zostanie okreslony w scistym porozumieniu z Zamawiajgcym.
W szczegdlnych okolicznosciach, niezaleznych od Wykonawcy mozliwa jest wymiana
artysty/zespotu na innego sposréd w/w lub w przypadku braku dostepnosci ww.
w terminie Gali zaproponowanie innego artysty-solisty/zespotu podobnego formatu
jak artysci wymienieni powyzej, po wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym i pod
warunkiem uzyskania zgody Zamawiajgcego. Nie powoduje to zmiany ceny oferty.
Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy pokrycie wszelkich optat cywilno-prawnych
zwigzanych z wystepem artysty/zespotow, wykonaniem przez nich podczas gali
wybranych utworéw (w tym ZAiKS), wszystkich kosztéw zwigzanych z pobytem
artysty/zespotu oraz zapewnienie cateringu w garderobie artysty/zespotu. Wykonawca
ureguluje takze wszelkie zobowigzania zwigzane z utrwaleniem, wykorzystaniem
i upowszechnianiem wizerunku artystéow.

o ‘ SWII;'I'()KRZ\’SKA

wil X EKONOMIA
P \‘ SPOLECZNA



11. Zapewnienie obstugi konferansjerskiej jest po stronie Wykonawcy.

12. Zapewnienie os6b niezbednych podczas wreczania nagrod na scenie Gali jest po
stronie Zamawiajacego.

13. Wykonawca wraz z Zamawiajgcym przeprowadzi probe generalng Gali (bez udziatu
artysty/zespotu). Termin préby zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym po podpisaniu
umowy.

14. Przygotowanie i druk zaproszen na Gale jest po stronie Wykonawcy. Zaproszenia muszg
by¢ wykonane na eleganckim papierze:

a) rozmiar zaproszenia po roztozeniu A4,
b) zaproszenie bedzie ztozone na 3 czesci,

¢) nadrukowana tre$s¢ na zaproszeniu dostosowana do ztozonego zaproszenia
(rozmieszczenie tresci zaproszenia w uzgodnieniu z Zamawiajgcym),

d) kolor zaproponowany przez Wykonawce w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,
e) minimalna gramatura 190 g/m?
f) nadruk w petnej kolorystyce.

15. Do kazdego ztozonego przez Wykonawce zaproszenia dotgczona musi by¢ koperta o
rozmiarze ok. 220 mm x 110 mm bez okna. Koperta powinna by¢ elegancka, kolor
zaproponowany przez Wykonawce w uzgodnieniu z Zamawiajagcym dopasowana do
zaproszenia. Na zaproszeniu powinny sie znalezé miedzy innymi: logotypy, nazwa
imprezy, miejsce i termin, organizator, logotypy projektu ,Swietokrzyska Ekonomia
Spoteczna” wedtug obowigzujacych wytycznych i wskazéwek Zamawiajgcego
uzgodnione z Zamawiajgcym. Wykonawca zapewni przygotowanie, wydruk i dostawe
do siedziby Zamawiajgcego 300 sztuk zaproszen z pozostawionym miejscem na
wpisanie imienia i nazwiska Goscia.

16. Dystrybucje zaproszen zapewnia Zamawiajacy. Po podpisaniu umowy Wykonawca
przedstawi projekt zaproszen do akceptacji przez Zamawiajgcego.

17. Tres¢ zamieszczona na zaproszeniach m.in.: nazwa imprezy, miejsce, termin,
organizator, logotypy itp. muszg by¢ uzgodnione z Zamawiajgcym.

18. Zamawiajacy zleci Wykonawcy produkcje i emisje minimalnie 9 a maksymalnie 12
filmoéw promocyjnych prezentujgcych sylwetki nominowanych na potrzeby IV edycji
konkursu , Lider Ekonomii Spotecznej” 2019. Kazdy z filméw ma trwac nie krécej niz
1 minute i nie dtuzej niz 1,5 minuty. Kazdy z filmdéw przedstawiac bedzie nominowanych
w kazdej z konkursowych kategorii. Zamawiajgcy dokona akceptacji lub powiadomi
Wykonawce, iz przedfozone propozycje nie spetniajg jego uzasadnionych oczekiwan, w
miare mozliwosci proponujac stosowne zmiany.

Wymagania szczegdtowe:

a) Wykonawca przygotuje oraz przedstawi w terminie 5 dni od przekazania przez
Zamawiajgcego informacji o nominowanych w IV edycji konkursu ,,Lider Ekonomii
Spotecznej” 2019 do konsultacji i akceptacji Zamawiajgcego propozycje
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19.

20.

21.

22

scenariusza filmow promocyjnych na temat nominowanych. Wykonawca
przekaze prawa autorskie do filméw Zamawiajgcemu.

b) Do kazdego filmu nalezy zapewnic lektora oraz podktad muzyczny. Po podpisaniu
umowy Wykonawca przedstawi po dwie propozycje gtosdw lektorskich oraz po
dwie propozycje podktadu muzycznego. Zamawiajgcy wybierze jedng
z przedstawionych propozycji. Wykonawca musi posiada¢ prawa autorskie do
wykorzystanego podktadu. Filmy zawiera¢ beda wymagane i wskazane przez
Zamawiajgcego logotypy ioznaczenia.

c) Wykonawca przesle drogg elektroniczng Zamawiajgcemu celem akceptacji
propozycje filméw promocyjnych przedstawiajgcych nominowanych w jakosci co
najmniej full HD. Zamawiajacy po otrzymaniu propozycji filméw dokona
akceptacji lub powiadomi Wykonawce, iz przedtozone propozycje nie spetniaja
jego oczekiwan proponujac jednoczes$nie stosowne zmiany.

d) Wykonawca wyemituje zaakceptowane przez Zamawiajgcego filmy promocyjne
przedstawiajgce nominowanych w kazdej z kategorii podczas Gali finatowej IV
edycji konkursu , Lider Ekonomii Spotecznej” 2019.

e) Filmy promocyjne na temat nominowanych pojawig sie réwniez na stronach
internetowych projektu, kanale YouTube, stronach oraz fanpagach UM
wojewddztwa S$wietokrzyskiego. Zamieszczenie w/w filméw lezy po stronie
Zamawiajgcego.

Po zrealizowaniu emisji filméw Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu kopie nagran
emisyjnych filméw nagranych na pendrive. Przygotowanie dyploméw i statuetek dla
Laureatdw Konkursu lezy po stronie Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni 10 bukietéw kwiatéw dla Laureatéw konkursu oraz odpowiednig
liczbe bukietéw dla artystéw wystepujgcych na Gali.

Wykonawca zapewni obstuge fotograficzng Gali. Do zadan Wykonawcy nalezy
wykonanie zdjeé:

a) Laureatéw konkursu oraz laureatom nagrody specjalnej — podczas odbierania
gratulacji.

b) Kapitule konkursu.
c) Wszystkim prelegentom.

d) Honorowym gosciom Gali (zostang oni wskazani w dniu Gali przez
Zamawiajgcego).
e) Prowadzgcemu/-ej/-ym Gale.
f) Osobom/zespotom zapewniajgcym oprawe artystyczng.
. Wykonawca wykona takze zbiorowe zdjecia wszystkich laureatéw wraz z osobami
wreczajgcymi, tgcznie ok. 60 zdjeé. Wykonane zdjecia zostang przestane droga

elektroniczng Zamawiajgcemu i dostarczone w formie zapisu cyfrowego — na pendrive.
Uprzednio Wykonawca dokona niezbednej obrdbki zdje¢ celem poprawy ich jakosci.
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Wraz z dostarczaniem zdjeé¢ przekaze Zamawiajgcemu do nich autorskie prawa
majatkowe.

23. Zamawiajacy zleci Wykonawcy zrealizowanie filmu dotyczacego ekonomii spotecznej
w wojewoddztwie swietokrzyskim, obejmujgcego relacje z Gali, w ktorym uczestnikami
beda m.in.: laureaci konkursu Lider Ekonomii  Spotecznej, wskazane przez
Zamawiajgcego osoby zwigzane ze ekonomia spoteczng w wojewddztwie
Swietokrzyskim, przedstawiciele osrodkéw wsparcia ekonomii spotecznej i wiadz
samorzgdowych. Forma, scenariusz, itp. do uzgodnienia i akceptacji Zamawiajgcego.
Czas trwania filmu od 3 do 5 minut. Film powinien by¢ gotowy do emisji i przekazany
Zamawiajgcemu drogg elektroniczng w ciggu 3 dni kalendarzowych od dnia
nastepnego po zakonczeniu Gali. Catkowity koszt realizacji filmu lezy po stronie
Wykonawcy. Prawa autorskie do filmu zostang przekazane przez Wykonawce
Zamawiajgcemu.

24. Film zostanie opublikowany przez Wykonawce na stronie internetowej gazety
obejmujacej swoim zasiegiem co najmniej wojewddztwo Swietokrzyskie (dot. zasiegu
wydania papierowego gazety) w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia nastepnego
po zakonczeniu Gali. Czas publikacji filmu na stronie internetowej gazety wynosi
obligatoryjnie 2 dni.! Wszystkie koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.

25. Zamawiajacy uwzglednieni koszty: ZAIKS, STOART, ZPAV itp., ubezpieczenia OC Gali.

26. Zakonczenie Gali — Wykonawca odpowiada za niezwtoczne posprzatanie sali
widowiskowej, holu, usuniecie wszelkich tabliczek i oznaczert wewnatrz i na zewnatrz
budynku zwigzanych z organizacjg Gali.

27. Wykonawca jest zobowigzany do utrzymywania statego kontaktu telefonicznego
i osobistego z Zamawiajgcym, do zdawania na biezgco relacji z postepu w
przygotowaniach i organizacji Gali. Uwagi mogg by¢ przesytane mailem. Kazda ze stron
musi potwierdzi¢ otrzymanie, Wykonawca dodatkowo potwierdza przyjecie zlecenia
do realizacji.

28. Kazda zmiana okolicznosci organizacji Gali musi by¢ konsultowana z Zamawiajgcym.
IV. BANKIET

1. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania bankietu w miejscu odbywania sie
Gali finatowej IV edycji konkursu ,Lider Ekonomii Spotecznej”.

2. Wykonawca zapewni:

a) Miejsce na zorganizowanie bankietu — zapewni przystrojone (obrusy, szklana
zastawa stotowa, sztuéce metalowe itp.) stoty z cateringiem (tzw. ,szwedzki stot”)
oraz okragte stoty do konsumpcji dla gosci w odpowiedniej ilosci,

b) Miejsce dla D).

1 Zaoferowanie dtuzszego okresu publikacji filmu tj. 5 dni bedzie dodatkowo punktowane zgodnie z rozdziatem XI
Instrukcji dla Wykonawcow

o ‘ SWII;'I'()KRZ\’SKA

wil X EKONOMIA
P \‘ SPOLECZNA



c¢) Odpowiednig ilo$¢ oséb do obstugi gosci podczas bankietu (kelnerzy, kelnerki,

d)

e)

kucharze - inne osoby niz do obstugi gosci w holu, do ostatniego goscia).
Kelnerzy muszg na biezgco dbaé o czystosc i porzadek.

Brudna zastawa stotowa musi by¢ niezwtocznie sprzatana.

V. MENU DLA GOSCI GALI FINALOWEJ IV EDYCJI KONKURSU LIDER EKONOMII SPOLECZNE)

— BANKIET (KOLACJA) dla 200 OSOB.

A.

v

<
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Przekaski zimne:

Co najmniej 4 przekaski zimne (do uzgodnienia z Zamawiajgcym) oraz 2 safatki
(w tym co najmniej jedna wegetarianska) — 100 g na osobe kazdej, pieczywo (100
g/osoba).

PRZEKASKI GORACE SERWOWANE Z PODGRZEWACZY:
Zupa krem — 200 ml/osoba (Wykonawca przedstawi 2 propozycje).

2 dania gorace, w tym 1 wegetarianskie w proporcji 2:1, sktadajgce sie z: porcji
miesa/propozycji wegetarianskiej (150 — 170 g/osoba), ziemniakdw gotowanych
z dodatkiem ziét lub klusek S$laskich, ryzu basmanti lub jasminowego
w proporcji 1:1 (100g/osoba), suréwki z warzyw sezonowych (100g/osoba)

BUFET StODKI:

Galanteria cukiernicza (np. mini pgczki, mini gniazdka, mini babeczki, mini ptysie,
panna cotta, musy owocowe/czekoladowe — co najmniej 3 rodzaje do wyboru) —
tgcznie 200 g/osoba;

NAPOIJE:

Powitalna lampka szampan/wino musujgce — 100 ml/osoba — dla 300 osdb.
Kawa z ekspresu i rozpuszczalna.

Herbata — trzy rodzaje: zielona, czarna, owocowa.

Swieza pokrojona cytryna (podawana na talerzykach) — 1 plaster/os..
Cukier — 10 g/os..

Mleko UHT, 3.2%.

Soki owocowe - 2 rodzaje do wyboru np.: jabtkowy, pomaranczowy,
porzeczkowy, podawanych w dzbankach, 200 ml/os., 100% sok — (!) nie napd;j.

Woda gazowana i niegazowana, do wyboru, w dzbankach z cytryng i mietg, ok.
0,5 1/os..
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